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1. Zakladni informace o MS2014+ / Najwazniejsze informacje o MS2014+

1.1.  Kde se portal nachazi / Gdzie znajduje sie portal

Portal pro poddvani zadosti o podporu je spustén na adrese
https://mseu.mssf.cz/.

Portal stuzacy do sktadania wnioskéw o dotacje znajduje sie pod adresem
https://mseu.mssf.cz/.

1.2.

Informace o priprave a realizaci portalu / Informacje o przygotowaniu i realizacji portalu

Jednd se o jednotny portal pro podavani zadosti o podporu do vsech
operacnich programd v Ceské republice a byl jednotné vytvoren v rdmci
Ministerstva pro mistni rozvoj. Jeho pfipravou a realizaci je povéren Odbor
spravy monitorovacich systému Ministerstva pro mistni rozvoj (OSMS), ktery
jej pfipravuje dle jednotnych metodickych pokyn( Narodniho organu pro
koordinaci (NOK). Portdl je vytvoren univerzalné a neni pouze pro potieby
programu Interreg V-A CZ-PL. Nékteré funkce tedy nejsou pro tento program
relevantni, aktivni nebo dostupné.

Jest to scalony portal, stuzgcy do sktadania wnioskéw o dotacje w ramach
wszystkich programéw operacyjnych w Republice Czeskiej. Zostat on
stworzony przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Republiki Czeskiej. Za
jego przygotowanie i realizacje odpowiedzialny jest Departament
Zarzadzania Systemami Monitorujgcymi Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego Republiki Czeskiej (DZSM), ktory przygotowuje portal zgodnie
z instrukcjami metodycznymi Krajowej Instytucji Koordynujacej (KIK). Portal
ma charakter uniwersalny, nie dziata wytgcznie na potrzeby programu
Interreg V-A CZ-PL. Niektore z funkcji nie sg zatem uzyteczne, aktywne ani
dostepne w kontekscie programu.

1.3. Pozadavky na PC / Wymagania PC tego

Hardwarové a softwarové pozadavky doporucené dodavatelem systému lze
nalézt zde
https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements a ve
strucnosti je tfeba v idealnim pfipadé pouzit nejnovéjsi verzi vami
pouzivaného prohlizece, podporované jsou pouze pocitacové prohlizece a k
findlnimu podpisu projektové Zadosti je vyZadovan plugin Silverlight. Na

Wymagania odnosnie hardware’u i oprogramowania zalecanych przez
dostawce znalezé mozna na
https://mseu.mssf.cz/index.aspx?ShowPage=SystemRequirements; ujmujac
rzecz w skrécie, w idealnym przypadku nalezy posiada¢ najnowszg wersje
przegladarki internetowej, wsparcie techniczne posiadajg wyfacznie
przegladarki internetowe w wersji petnej (nie mobilnej), zas do finalnego
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stejném odkazu naleznete postup pro pfipadné doinstalovani pluginu do
vaseho prohlizece.

podpisu wniosku wymagana jest wtyczka Silverlight. Pod tym samym linkiem
znalez¢ mozna instrukcje dotyczgce ewentualnej dodatkowej instalacji
wtyczki na komputerze.

1.4.  Elektronicky podpis / Podpis elektroniczny

Pro findlni podpis Zadosti o podporu je vyzadovan elektronicky podpis
vydany kvalifikovanou certifika¢ni autoritou. Nejsou podporovany interni
elektronické podpisy vydané napftiklad v rdmci organizace pro podepisovani
dokumentu. Toto nejsou kvalifikované elektronické podpisy.

Przy koricowym podpisie wniosku o dotacje wymagany jest podpis
elektroniczny, wydany przez wykwalifikowany organ certyfikacyjny. Nie
uznaje sie wewnetrznych podpiséw elektronicznych wydanych na przyktad w
ramach danej organizacji, w celu podpisywania dokumentéw. Takie podpisy
nie sg wykwalifikowane.

1.5.  Zména jazyka webu / Zmiana jezyka strona

Pomoci viajecek pod prihlasovacim formulafem je mozné zménit jazyk
stranek z ¢estiny na polstinu, pfipadné anglictinu.

LIuniLAJ gL #

Zapomenuté heslo 7

N ]
e = S

Geshy polsk englsh

Zména jazyka je poté mozna i pfimo v aplikaci.

MS2014+

B Gesky wmm polshi B english

Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese 0

Jezyk strony mozna zmieniaé za pomoca flag znajdujacych sie pod
formularzem logowania. Do wyboru jest jezyk czeski, polski, ewentualnie
angielski.

T IniEAJI gL #

Zapomenuté heslo ?

S 12
e w B

Basky polski english

Zmiana jezyka jest mozna réwniez bezpos$rednio w aplikacji.

MS2014+

I Gesky wm polski B english

Poznamky 0 Upozoméni 0 Depese 0

1.6. Zakladni komponenty / Podstawowe komponenty

Povinné pole — toto pole je tfeba vyplnit

B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
[ Kopie: TEST 1 |

Pole obowigzkowe — pole to nalezy uzupetnic¢

1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU
[ Kopie: TEST 1
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Nepovinné pole — toto pole neni tfeba vyplnit, ale je to mozné
MAZEV PROJEKTU EN
| Bulying safety helicopter |

Nevyplnitelné (nebo automaticky doplnéné) pole — toto pole nelze vyplnit
NAZEV PROJEKTU PL
PL Nakup zachranného vrtulniku

Vybér z kalendafe — po stisknuti symbolu kalendare se zobrazi kalendar.
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Vybér ze seznamu - stisknutim tlacitka se zobrazi okno s prehledem

polozek. Kliknutim na nékterou z poloZek se tato naplni do pole.
@ REZIM FINANCOVANI

[Ex-post E

Vybér z nékolika voleb — vybereme polozku v levé ¢asti a pomoci Sipky
vpravo ji pfesuneme do zvolenych poloZek vpravo. Stejné tak odebereme
polozku zleva pomoci Sipky doleva.

Pole fakultatywne — pola tego nie trzeba uzupetnié, ale jest to mozliwe
MAZEV PROJEKTU EN
| Bulying safety helicopter |

Pole nieuzupetniane (lub uzupetnione automatycznie) — tego pola nie
mozna uzupetni¢

HAZEV PROJEKTU PL
PL Nakup zéchranného vrtulniku

Wybdr z kalendarza — po nacisnieciu symbolu kalendarza wyswietli sie
kalendarz.

1@ PREDPOKLADANE DAT, AJENI ar
fos 3
“ 4 leden2016 > » ‘
— p G4 s €& p s n |—
128 29 50| 0 | 2| s}t
2 4| 5 6| 7| 8| 9 10
30111213 14| 15| 16 17|
418 19 20 21| 22 23 24 -
5 25 26 27 28| 29 30 31L
6 2 3| 4| 5| 6 TL

Wybor z listy — po nacisnieciu przycisku wyswietli sie okno z listg
elementéw. Po kliknieciu na wybrany element uzupetni on pole wyboru.
B REZIM FINANCOVANI

[Excpost =]

Wybdr z kilku opcji — wybieramy element po lewej stronie, za pomocg
strzatki ,,w prawo” przesuwamy go do wybranych elementéw znajdujgcych
sie po prawej stronie. W podobny sposdb usuwamy element z lewej strony,
klikajac w strzatke ,,w lewo”.
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Kod Nazev CZ Kod Nazev CZ Kod MNazev CZ Kod Nazev CZ
A v | v v \ Y x| Al )/
J Jind adresa E D Adresa pro doruéeni J Jind adresa D Adresa pro dorugeni
M Adresa mista podnikani A Adresa oficialni (adresa sidla organizace) M Adresa mista podnikani A Adresa oficilni (adresa sidla organizace)
R Adresa mista realizace D 1] 7 i v Stranka 12 1, polozky 122z " 1
I |0 V| R0 Polotekna strinku | 25 Stranka 121, polozky 121 222 R Adresa mista realizace D )[4 [1)[0 (M| Polotek nastinku [75 = Strinka 1 21, polodky 123222
T Adresa trvalého bydlisté . .
: T Adresa trvalého bydlisté
L Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikani

LOIE! u P || M| Poloieknasirdnku| 25 stranka 121, polozky 12525

Vybér souboru — pomoci tlacitka ,,Pfipojit” provedeme vloZeni souboru.
Tlacitkem se symbolem kolku mGzZeme pripadné dokument podepsat
elektronickym podpisem na mistech, kde je to relevantni.

QUBOR
=

L Adresa trvalého bydlisté/Mista podnikéni

DA

Polozek na stranku | 25~ Stranka 1z 1, polozky 125z 5

Wybor pliku — za pomocg przycisku ,Zatacz” zatgczamy plik. Za pomoca
przycisku z symbolem znaczka skarbowego mozna podpisa¢ dokument
podpisem elektronicznym w miejscach, gdzie jest to konieczne.

“‘R

2. Registrace / Rejestracja

Prvnim krokem pro pfistup do systému (dale jen MS2014) je vytvofit si
registraci.

MS2014+

Portal "4+ jako soutd 4+ je

£m obdobi 2014 a% 2020 ‘najdete nastrinkich www dotaceeu cz

Semam progrand e tvop REGISTRACE » |
Informace RO
Kontakdy Portal IS KP14+ jako soust MS2014+ je urien pro Fadatelefpiijemce pro zatiévni #4dosti o padporu a sprévu piiHLASEN
e projekti po celou dobu jejich Zvotniho eyklu 2 dale pro nositele strategil integrovanyich nastroji a externi hodnotitele.
ayy

Z4dosti 0 podporu na projekt je muzné zadévat a? po WhiéSeni vizev a otesfeni programii pro programové obdobi UBIVATELSKE N

Registrace se sklada celkem ze t¥i krokd.

Pro registraci je tfeba vlastnit email (ktery neni jesté v systému registrovan)

a mobilni telefonni Cislo. Mobilni telefon je tfeba mit u sebe, protoZe bude
tfeba potvrdit registraci obdrzenym kédem.

Pierwszym krokiem do uzyskania dostepu do systemu (dalej jako MS2014)
jest rejestracja.

MS2014+
Uvod
- P s P 3
A T i AP a A e

Seznam programil a vjzey Gvop REGISTRACE »

Informace RO

Kontaity Portl 1S KP14+ jako souist MS2014+ je urien pro Zadatele/piijemce pro zadavni adosti o podporu a spravu FRIRLASEN]

ik projekt po celou dobu jfich Zivotniho cyldu a dale pro nositele stratei integrovanyeh nastroj a externi hodnotitele.

azy

Z4dosti o podporu na projekt je mozné zadévat a# po vyhld$eni vjzev a otevens programd pro programové obdobi UZIVATELSKE JMENO:

Rejestracja sktada sie z trzech krokéw.

W celu rejestracji nalezy posiadac adres mailowy (ktdry nie jest jeszcze
zarejestrowany w systemie) oraz numer telefonu komérkowego. Telefon
komaérkowy trzeba miec przy sobie, poniewaz rejestracja musi zostac
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Krok 1

Registraéni formular obsahuje standardni Gdaje, je tfeba vyplnit povinn3,
Zluta, pole. Heslo musi obsahovat 8-12 znaku a alespon jedno malé pismeno,
jedno velké a jedno Cislo. Detailnéjsi popis podminek je vypsan vedle pole
pro heslo.

Dale je tfeba vyplnit platny email a telefonni ¢islo ve spravném formatu a
predevsim se spravnou predvolbou statu (+420 pro CR, +48 pro PL).

Jako posledni pole je tfeba spravné opsat kontrolni kod do pfipraveného
pole a stiskem tlacitka provést prvni krok registrace.

Registraéni idaje
Zadejte heslo, které bude vyuZivéno pro pristup do aplikace. Heslo musi mit
Heslo délku 8- 12 znakil a musi obsahovat alespof jedno velké pismeno, malé
& tesssaes pismeno a Eislici. Heslo nesmi obsahovat é4stjména a piijmen a dizkritiku
(hécky 2 £rky). Heslo nesmi obsahovat jiné speciaini znaky ne .-
Kontrolzhesl: | sasessss | Zadejte hesloznovu
Titul | Zadejte tiul uvdEng pred jménem
Jméno: |Ja|1 | Zadejte jméno kontaknl osoby
Fiijment. | Movak | Zadejte piijmeni kontaktni asoby
Titul za jménem: | | Zadejte titul uvadény za jménem
Diztum narozeni’ 13. 5. 2015 m Vyberte datum narozeni
E-mail. |Jan_novalq’_@xy|:g | Zadejte e-mailovou adresu
Mohilni telefon | +420 |z|| 000000000 | Zadejte &slo mobilniho telefonu komtalani osoby
Kontrolnf kéd:
Odeslat registraéni Gdaje
Krok 2

Jakmile odeslete prvni formuldr, otevie se novy formular pro vloZzeni
aktivacniho klice a prijde vdm béhem nékolika minut SMS. Tato SMS m3
platnost 10 minut a do té doby je tfeba vyplnit aktivacni kli¢ do otevieného
formulare a potvrdit tlac¢itkem odeslat. Pokud to nestihnete, nebo omylem

potwierdzona za pomocg otrzymanego kodu.

Krok 1

Formularz rejestracyjny zawiera standardowe dane, nalezy uzupetnic¢
obowigzkowe, z6tte pola. Hasto musi zawieraé 8-12 znakdw i przynajmniej
jedna mata litere, jedna wielka litere i jedng cyfre. Bardziej szczegdtowy opis
wymagan znalez¢ mozna obok pola hasta.

Oprdcz tego nalezy uzupetni¢ wazny adres mailowy oraz numer telefonu w
odpowiednim formacie, zwtaszcza zas odpowiedni numer kierunkowy
panstwa (+420 w przypadku Republiki Czeskiej, +48 w przypadku Polski).

W ostatnim polu nalezy wpisaé wtasciwy kod kontrolny i za pomoca
klikniecia dokona¢ pierwszego kroku rejestracji.

Registraéni idaje

Zadejte heslo, které bude vyu? fvéno pro piistup do aplikace. Heslo mus{ mit

Hesk: délku & - 12 znaki 2 musi obszhovat 2lespof jedno velké pismeno, malé
el | CoCCOOoC pismena 2 &ishci. Heslo nesmi obszhovat &35t jména 2 piijmeni 2 dizknitiku
(hétky 2 £arky). Heslo nesmi obszhovat jiné specidini znaky nef -
Kontrolahesl: | aaseanan | Zadete heslo znovu
Titul: | Zadejte titul uvadEny pred jménem
Jméno: | Jan | Zadejte jméno kontzkni osoby

Pijmeni: |Nuvék | Zadzjte pifjmeni kontaktni osohy

Titul 22 jménem: | | Zadejte titul uvadEny z2 jménem

E-mail |jan.n0vak@xycz

|z|| 000000000

Datum nzrozeni: Vyberte datum narozeni

| Zadejte e-mailovou adresu

Mabilni telefon: |+4ED ‘ Zatgjte £slo mobilniho telefonu kontakinf osoby

Kontrolni kod:

Odeslat registracni Gdaje

Krok 2
Po przestaniu pierwszego formularza otworzy sie nowy formularz, stuzacy do

7




Ptirucka ovladani webového portalu MS2014+

MMR CR, 04/2016, 2. verze
/06.04.2016r./

okno zavrete dfive, nez kdd vyplnite, budete muset celou registraci provést
zcela znovu.

Ovéfeni isla mobilniho telefonu

Alctivaéni WiE:
Na V& mobilni telefon byl formou SMS zasldn Alaivagni kliE pro ovEfeni spravnost Vaseho telefonnibo &sla. Opiste tento ki do pole Alaivagni kiE a iilnée
nathatitko Odeslat.

Upozornéni: Tento formul &7 pred zadinim Aktivagniho klice nezavirejte! Pokud ho zavete, budete muset vyplnit registraci znovu.

Krok 3

Poslednim krokem registrace je kliknuti na odkaz, ktery dorazi v aktivaénim
emailu na vami vyplnénou adresu. Tento email mize pfijit béhem
nasledujicich dvou hodin, nicméné zpravidla dorazi béhem nékolika minut.
Pokud delsi dobu nepfichazi, je dobré zkontrolovat, zda nebyl omylem
zarazen do spamu ve vasi emailové schrance. Po kliknuti na aktivaéni odkaz
obdrzite potvrzeni a v nasledujici emailové zpravé obdrzite uZivatelské
jméno. Toto je neménné a je tfeba si jej poznamenat. Nasledné mlzete
prikrocit k prihlaseni do aplikace.

Ovéfeni Va3eha e-mailu probéhlo v pofadku a registrace byla Gsp&iné dokonZena. Nasledujicim e-mailem Vam pfijde uZivatelské jméno, které poufijte pro
piihldSen do aplikace.

Pomoc pfi registraci

Pokud by se objevily problémy pfi registraci, je mozné vyuzit pfipraveny
formular pro kontaktovani technické podpory. Je tfeba vyplnit platny email a
co nejpresnéjsi popis problému. Technicka podpora by méla v co nejkratSim
terminu zareagovat a pfipadny problém vytesit.

Mate problém s registraci?

Vade e-mailové adresa

Popis problému

Mzpi§te ndm 2 my Vam poradime.

wpisania klucza aktywacyjnego, ktéry zostanie przestany w wiadomosci SMS,
w ciggu kilku minut. SMS jest wazny przez 10 minut, w tym czasie nalezy
uzupetnié klucz aktywacyjny w otwartym formularzu, potwierdzi¢, klikajgc
przycisk, i przesta¢ formularz. Jezeli nie uda sie przesta¢ formularza w tym
czasie lub okno zostanie przez pomytke zamkniete przed wpisaniem kodu,
cafa rejestracje nalezy przeprowadzi¢ od poczatku.

Ovéfeni Eisla mobilniho telefonu
HAlctivacni klic:
Na V&% mobilni telefon byl formou SMS zastan AktivaCni k¢ pro ovéTeni sprivnosti Vageho telefonniho Eisla. Opiste tento Wi do pole Altivatni KIiE a kilnéte
i L
Upozornéni: Tento formul T pied zadinim Altivatniho kite irejte! Pokud ho zavTete, budete muset vyplnit registraci znovu. m
Krok 3

Ostatnim krokiem rejestracji jest klikniecie w link, ktdry przestany zostanie w
mailu aktywacyjnym na podany adres. Czas przesytania maila wynosi
maksymalnie dwie godziny, jednak przewaznie jest to kilka minut. Jezeli mail
przez dtuzszg chwile nie dochodzi, nalezy sprawdzié, czy przypadkiem nie
wylgdowat w spamie. Po kliknieciu w link aktywacyjny otrzymasz
potwierdzenie, zas w nastepnej wiadomosci mailowej — nazwe uzytkownika.
Nazwa ta jest niezmienna i nalezy jg zapisac. Nastepnie mozna przejs¢ do
logowania do aplikacji.

e

byla dspésné

Ovéreni VaSeho e-mailu prob&hle v poradiu a regi
pithlaSeni do aplikace.

im e-mailem Vam piijde uZivatelské jméno, které poufijte pro

Pomoc przy rejestracji

Jezeli w trakcie rejestracji pojawig sie problemy, mozna skorzystaé ze
specjalnego formularza, stuzgcego do kontaktu z pomocg techniczng. W
formularzu nalezy wpisa¢ wazny adres mailowy i jak najdoktadniej opisac
problem. Pomoc techniczna powinna w jak najkrétszym czasie skontaktowad
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sie z Tobg i rozwigzac problem.

Méte problém s registraci?

Vade e-mailova adresa Popis problému

Napi§te ném a my VEm poradime.

3. Prihlaseni / Logowanie

Pomoci formulafe na hlavni strance je po registraci mozné provést prihlaseni
do aplikace. Jako uzivatelské jméno je tfeba poutzit prihlaSovaci jméno
obdrzené v emailu a heslo, které jste si zvolili pfi registraci.

Logowanie do aplikacji przeprowadzi¢ mozna po rejestracji, z uzyciem
formularza na stronie gtéwnej. Jako nazwe uzytkownika nalezy uzy¢ nazwy
otrzymanej w mailu oraz hasta, ktére wybrane zostato w trakcie rejestracji.

PRIHLASEN

Portal 1S KP14+ jako sougést MS2014+ je urEen pro Zadatele/pfijemce pro zaddvani Zadosti o podporu a sprévu

- . F - L h Portal 18 KP14# jako soutast MS2014+ je urgen pro Zadatele/piijemce pro zaddvani Zadosti o podporu a spravu PRIHLASEN
gr_nJe;ty po T\nu nnhujep:lr;z_wmnpm_ nyl;lu alna!epm nnlflutelgst‘rategulmtfgr‘nvanynh néstroj0 & exerni T'“EE““]'TE'E FIVATELSIE END projekti po celou dobu jejich Zivotniho cyidu a dale pro nositele strategii integrovanjch nastroji a extern hodnotitele.
2:1: —IEUUPEE poru e projek! je mozné zadzvat a7 po vjhléSent vjzen a otevfent program pro programove obdobi Zadosti o podporu na projekt je moZné zaddvat aZ po vyhlaSeni wizev a otevieni programil pro programové obdobi UZIVATELSKE JMEND
MENovJan] 2014 - 2020 —
HESLO:
HESLO.
e
- . ey
PRIHLASIT SE » w g
PRIHLASIT SE »
Zapomenuté heslo 7

Zapomenuté heslo 7

4. Struktura prvni obrazovky pri prihlaseni / Struktura pierwszego ekranu po logowaniu

Uvodni obrazovka po pfihlageni obsahuje nékolik zakladni blok Ekran wstepny po logowaniu sktada sie z kilku podstawowych blokéw

1. Zde se nachazi informace o poctu pfijatych zprav, upozornéni na 1. Znajduja sie tu informacje o liczbie otrzymanych wiadomosci,
néjakou akci pripadné vyplnénych poznamek powiadomienia o wydarzeniach oraz notatki
2. Hlavni menu, kterym volite, pod jakym typem uZivatelského 2.

Menu gtdwne, za pomocga ktérego wybierany jest typ dostepu

pfistupu chcete do systému vstoupit. Pro poddvani a spravu uzytkownika do systemu. Do sktadania i zarzagdzania wnioskami
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Zadosti o podporu je tlacitko Zadatel, hodnotitel je pro
hodnotitele a nositel strategie je v rpogramu Interreg V-A CZ-PL
nevyuzit.

3. Pod tlac¢itkem profil uzivatele mizZete upravit své osobni Udaje a
zménit si heslo

4. Vtomto bloku se zobrazuji pfijaté zpravy v ramci interni posty.
MuzZe se jednat o automatické zpravy, pfipadné zpravy od
zprostfedkujiciho subjektu nebo fidiciho organu. Na zpravy je
mozno reagovat.

MS2014+ B Ce5Ky m pOISKi B englich 1| Pozndmky 0 Upozoméni 0 Depeie 0 | JanNovik  OchliSeniza 59:59 ()
I ZADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE 2 B PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachazitese: | Néstinka

“ zE2015 o 4

D e

p i s & p s on
%31 1 2 3 4 5 6

Spréva slozek Pravidla pro tfidéni depesi

@07 8 9 10 11 12 13
B 116016 1701819 20 g depese
El 7

21 2223 24 25 26| 2 ST e

@ 2820 30 1 2 3 4 N ¥ I\ 4l I\ 4l Al

enalezeny 24dné zaznamy k zobrazeni

Datum piijeti Dileitost

\

Moje tikoly
Informace RO
Kontakty

odkazy

FAQ

HW 3 SW pozadavky

o dotacje stuzy przycisk Wnioskodawca, przycisk Oceniajgcy
przeznaczony jest dla oceniajgcych, natomiast Nosiciel strategii
w programie Interreg V-A CZ-PL jest nieaktywny.

3. Pod przyciskiem profilu uzytkownika mozna ustawi¢ swoje dane
osobowe i zmieni¢ hastfo.

4. W bloku tym wyswietlajg sie odebrane wiadomosci, przestane w
ramach poczty wewnetrznej. Mogg to byé wiadomosci
automatyczne lub wiadomosci od podmiotu posredniczgcego
czy instytucji zarzadzajgcej. Na wiadomosci te mozna
odpowiadad.

MSQO] A+ I Gesky i pOlski B3 english Jan Novik

Odhlaseni za: 53:59 O

2 3 prorLutvateLe NAPOVEDA

1
Pozdmky O  Upozoméni 0  Depee O

| IADATEL HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE

Nachazite se: | Nasténka

“« ¢ 241 2015 ro» 4

NOVA DEPESE a Koncepty Phijaté depese Odeslané depese

p i s £ p s n

Sprava sloZek Pravidla pro tfidéni depesi

® 31| 1) 2 3 4 5 6
@ 7/ 8 9 10 11 12 13

21415 16 1718 19 20 (|

Piijaté depese
SRR IR S e 5 Pr——
w2820 30 1|2 3 + O 4l ¥ ¥ ¥

Henalezeny 2adoé zznamy k zobrazent

Datum pijeti Dileitost

)/

1 5/ 6 7| 8 9|01

Moje ikoly
Informace RO
Kontakty
Odkazy

FAQ

HW a SW pozadavky

5. ZaloZeni Zadosti o podporu / Wygenerowanie wniosku o wsparcie

Upozornéni: Pokud nebudete postupovat krok za krokem s touto pfiruckou,
je mozné, Ze narazite na nékteré neaktivni nebo nedostupné zalozky, které
se zaktivni nékterym z predchozich krokd, ktery jste vynechali.

Uwaga: Jezeli generowanie wniosku nie bedzie przeprowadzane krok po
kroku zgodnie z niniejszg instrukcjg, natrafi¢ mozna na elementy nieaktywne
lub niedostepne, ktére stang sie aktywne dopiero dzieki realizacji ktéregos z
wczesniejszych, pominietych krokow.

5.1 Sekce Zadatel a nova zadost / Sekcja Wnioskodawca i nowy wniosek

10
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III

Kliknutim na tlacitko ,Zadatel” v hlavnim horizontalnim menu se dostanete

do sekce pro zadatele.
HODNOTITEL NOSITEL STRATEGIE

Nachzite se M

7

Tlacitkem ,,Nova Zadost” provedete zaloZzeni nového formuldre Zadosti o
podporu. VSechny zalozené zadosti o podporu se nasledné zobrazuji v bloku
,Moje projekty”. Klikem na néktery z nich se dostanete do jeho Upravy.

" MOJE PROJEKTY NOVA ZADOST SEZNAM WVZEV MODUL CBA
Nachizitese:  Nasténka iadam/

“«

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

>
Zai 2015 » Moje projekty
p i s & p s n

101 2| 3 4 5 6 Regstrani islo

jni Koloiidosi
(Hash) s

Hizevstav Proces

9/ 10 11 12 13

81415 16| 17| 18| 19| 20 Kenalezeny 2adné zaznamy k zobrazeni
% 2122 23| 24 25| 26 2T

© 282930 1 2| 3| 4

Klikajac przycisk ,Wnioskodawca” w gtéwnym menu poziomym, przejdziesz
do sekcji dla wnioskodawcéw.

ZADATEL HODNOTITEL

Nasténka

NOSITEL STRATEGIE PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

Nachizite se:

Za pomocg przycisku ,Nowy wniosek” wygenerowany zostanie nowy
formularz wniosku o dotacje. Wszystkie wygenerowane wnioski o dotacje
wyswietlajg sie w bloku ,,Moje projekty”. Klikajagc w wybrany element,
przejdziesz do edycji danego wniosku.

* MOJE PROJEKTY NOVA Z4DOST SEZNAM VYZEV MODUL CBA
Nachizitese  Nasténka iadate\/

“« <

PROFIL UZIVATELE NAPOVEDA

B
242015 L Moje projekty
p i s & p s n
 Ge 8 p e Registraini Eilo

Eidosti  Mézev projektu (7 Thwicenj nizev projektu s KoloZidosti Hizevstavu Proces

9. 10 1) 12 13

% 1415 16 17 18] 19 20 fenalezeny zédné ziznemy kzobrazeni

0| 21| 22| 23 24| 25 26| 27

© 282930 1 2 3 4

5.1.

Zakladni struktura vSech obrazovek / Elementarna struktura

wszystkich ekranéw

Vsechny obrazovky Zadosti o podporu jsou rozdéleny do stejnych blok.
= Tlacitka v tomto bloku odkazuji na prehled pfichozich zprav
. Tlacitko v tomto bloku jsou jednotlivé kapitoly Zadosti o podporu.
Pro zdarné dokonceni je tfeba vyplnit vSechny kapitoly.
. Dil¢i menu Zadosti o podporu, kde najdete tlacitka pro préci se

zadosti.

. P¥istup k projektu — zde je moZné zptistupnit Zadost jinému
uzivateli (partnerovi, zastupci atd.). Je popsano jako samostatna
kapitola.

° PIné moci — slouZi pro zfizeni pIné moci pro podpis jinému

uzivateli, pfipadné nastaveni, kdo mize elektronickou Zadost
podepisovat. Je popsano jako samostatna kapitola.

° Kopirovat — toto tlacitko vytvori novou Zadost o podporu a
zkopiruje do ni data z aktualni. Nové zaloZena bude mit jiné

Wszystkie ekrany wniosku o dotacje podzielone sg na identyczne bloki.
. Przyciski w bloku odsytajg do listy otrzymanych wiadomosci
Ll Przyciski w bloku odpowiadajg poszczegdlnym rozdziatom
whniosku o dotacje. Aby mozna byto prawidtowo wygenerowac
peten wniosek, nalezy uzupetnié¢ wszystkie rozdziaty.
Ll Menu czesciowe wniosku o wsparcie, gdzie znalezé mozna
przyciski stuzgce do pracy nad wnioskiem.

. Dostep do projektu — w tym miejscu mozna udostepnic
swoj wniosek innemu uzytkownikowi (partnerowi,
przedstawicielowi itp.). Opisano w osobnym rozdziale.

. Petnomocnictwo — stuzy do udzielenia petnomocnictwa
na potrzeby podpisu innemu uzytkownikowi lub tez
ustawienia opcji podpisu wniosku elektronicznego dla
innych oséb. Opisano w osobnym rozdziale.
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Cislo, jinou identifikaci a zkratka se bude jednat o novou Zadost
s plvodnimi daty.

° Vymazat Zadost — timto tlacitkem smaZete svou zalozenou
Zadost o podporu. Krok je nevratny!
. Kontrola — timto tla¢itkem provedete kontrolu zadosti o

podporu a vysledkem je vypis chyb, respektive informaci, co
kde neni vyplnéno. Pokud kontrola projde bez chyb, je mozné
Zadost finalizovat a podepsat.

Vysledek operace:
ISUM-521933: 7: @ e Jenik Podlaha mus# byt predsno, pomoci plné moci, opréwnéni k podpisu dohy.
15UM-521933: Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musi byt predano, pomoci plné moci, oplavnemkpodp\suu\ohy
ISUM-535344: KliEové alivity - Musi bytvypinéna polozk Getza parmera Kudowa-Zdrdj v Idigové alivit K
1SUM-535344: KliZové aldivity - Musi byt vypinéna poloZka Rozpodet za pmmeraMfsmNAGHuDvldmueaknvnermm projekiu/Przygotowanie projekiu.
1SUM-535412: Kl iEové akdivity - )(J\muaaknvnamzem k i mit pravé dnél parmeu
11 RYRA1- 1R era aleivies - KITF e aleivits Bine sura i mit x mars
° Finalizace — pfi stlsku tIaC|tka flnallzace se prvné provede

kontrola, a pokud projde v poradku, Zadost je finalizovana a
neni mozné ji upravovat. Soucasné se aktivuje kapitola ,Podpis
Zadosti“ a je mozné z4adost finalné podepsat.
° Tisk — Provede vytisknuti aktudiniho stavu zadosti o podporu do
souboru PDF, ktery je mozné vytisknout nebo ulozit.
Tento blok vzdy obsahuje obsah aktudlni kapitoly. Lisi se podle
zvolené kapitoly.
Pod kazdym blokem jsou tlalitka pro uloZeni vyplnénych dat. Obsah
je také ukladan pfi zméné kapitoly nebo kliku na tlacitko. Pokud je
v ramci jedné kapitoly vice obsahovych blok(i, mUze stranka
obsahovat vice tlacitek pro uloZeni a kazdé se vztahuje ke svému
bloku.

Kopiuj — przycisk ten stuzy do wygenerowania nowego
whiosku o wsparcie oraz skopiowanie danych z
aktualnego wniosku. Nowo wygenerowany wniosek
bedzie mie¢ inny numer, inne dane identyfikacyjne;
mowigc w skrécie, bedzie to nowy wniosek, zawierajgcy
jednak dane skopiowane ze starszego wniosku.

Usun wniosek — za pomocg tego przycisku mozna usungé
wygenerowany wniosek o wsparcie. Ten krok jest
nieodwracalny!

Kontrola — za pomocg tego przycisku przeprowadzic¢
mozna kontrole wniosku o wsparcie, w rezultacie
otrzymasz liste btedéw lub komunikatéw o tym, jakich
informacji brakuje. Jezeli w trakcie kontroli nie zostang
wykryte zadne btedy, wniosek mozna sfinalizowac i
podpisad.

Vysledek operace:

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jenik Podlaha musi byt pfedino, pomoc plné moci, oprivnEnf k podpisu dlohy.

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatéfe Jaroslav Dubecloy musi byt pfedéno, pomoci plné moci, oprawnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: Kliové aldivity - Musi byt vyplnéna poloZka RozpoEet za partnera Kudowa- Zdru] v dicové akiivité Rizen projeliu/Zarzadzanie projektem.
ISUM-535344 KliEoué akirvity - Musi bjt vyplnEna poloka Rozpotet za partnera MESTO NACHOD v KiiSové akivité P iprava projekuPrzygotowarie projektu
1SUM-535412: Kliové aktivity - KliEovi aktivita Rizenf pi jektem musi mit pravé jednob tnera.

191 RRA19- KIiF i aletivity - TR alefivita DFineava { mit nrSus idnoby Fndhn nartnera

Finalizacja — po nacisnieciu przycisku Finalizacja
przeprowadzona zostanie kontrola; jezeli wszystko jest w
porzadku, wniosek zostaje sfinalizowany i nie mozna go
juz edytowad. Jednoczesnie aktywowany zostaje rozdziat
,Podpis wniosku” — wniosek mozna teraz ostatecznie
podpisac.
Druk — wygenerowanie wniosku o dotacje w aktualnej
postaci, do pliku PDF, ktédry mozna wydrukowac lub
zapisac.
Blok ten zawsze zawiera tresé aktualnie otwartego rozdziatu.
Bloki te réznig sie w zaleznosci od wybranego rozdziatu.
Pod kazdym blokiem znajduja sie przyciski stuzgce do zapisania
uzupetnionych danych. Tres¢ zapisywana jest rowniez przy
zmianie rozdziatu lub po kliknieciu przycisku. Jezeli w ramach
jednego rozdziatu znajduje sie kilka blokéw tresci, strona moze
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Profil objektu A1 IDENTIFIKACE PROJEKTU

Nova depese a koncepty | 1§} PRISTUP KPROJEKU | 1 PLNEMOCI KOPIROVAT 3¢ VIMAZATZADOST | & KONTROLA @ FINALZACE | #gh TisK 3

Piehled depesi

8 ZKRiCENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAGNI 510 PROJEKTU
Poznamky [res
Ukoly NAZEV PROJEKTUCZ IDENTIFIKACE ADOST (HASH veRzZE
Datova oblast Zadosti A2 TEST o0zhalP

NAZEV PROJEKTUPL
dentifikace projektu

—Eadost o podps
TEST .

Projekt DATUM ZALOTEN OATUM FIALIZACE
N
Specificky cil Rozpracovina
DATUMPODPISU oATM PO
Subjekty A~
subjekty projektu PROCES
. Zobrazeni stavi
Adresy subjektu
soby subjektu SPRAVCE PRISTUF )
Uty subjektu MENOVJAN
Realizacni tjm MAPOSLEDY ZuENIL DATUM A E4S POSLEDN ZUENY
MENOVJAN 16. 2411 2015 14:50:50
Papis prajekiu
Umisténi. 8 TVP PODANI

[Automatické
st zaprnry 8

o @ 2pis08 JEDwini
Kategorie zasahu =]
Financovani ~

Pihled francovini o [ 5]

zawierac kilka przyciskéw stuzgcych do zapisu, kazdy przycisk
odnosi sie wowczas do odpowiedniego bloku.

Profil objektu ~1 IDENTIFIKACE PROJEKTU
Nova dapese a koncepty | § PRISTUPKPROJEKTU i PLNEMOCI KOPIROVAT | ¢ VYMAZATZIDOST | o KONTROA @ FINALZACE  #Zh TsK 3|
Piehled depesi
i @ ZKRiCENY NAZEV PROJEKTU REGISTRAEN] EiSL0 PROJEKTU 4
Poznamky [Fest ‘
Ukoly WAZEV PROJEKTUCZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH veRze
Datova oblast zadosti ~2| | TEsT ozhaiP
Identifikace projektu NAZEVPROJEKTUPL — Fadost o pod
TEST UM TALOT ATUM FINALIZAC
Projekt - OATUM ZALOTEN] DATUM FINALIZACE
STAY 16. 24 2015 14:24:09
Specificky cil Rozpracovana
DATUM PODPISU DATUM PODNi
Subjekty ~
Subjekty projektu PROCES
.
Adresy subjektu
Qsoby subjektu SPRAVCE PRISTUP)
- MENOVJAN
Uty subjektu
Realizacni tym NAPOSLEDY ZuNIL DATUM A EAS POSLEDNI ZuERY
MENOVJAN 16. 74f1 2015 14:50:50
Popis projektu
Umisténi @1y Povini

Umisténi za partnery [t =]

5 @ 20508 JeoniNi
Kategorie zasahu a

Financovani ~

5.2 Identifikace projektu / Identyfikacja projektu

Vétsina poli na této zdloZce je vyplnéna automaticky a neni mozné je
upravovat.

Je tfeba vyplnit pouze:

Zkraceny nazev projektu

Typ podani — pokud ma byt Zadost poddna automaticky po podpisu (ve
vétsiné pripadu), je tfeba vybrat automaticky, jinak rucné.

Zpusob jednani — zde se voli, kolik osob bude podepisovat zadost o
podporu. Zda to bude pouze jeden signatdr za projekt, nebo vsichni.

V pripadé naseho OP (vyjma technické asistence) postacuje, aby
projektovou Zadost podepsal lead partner, tedy ,jeden signatar”.

Wiekszos¢ pol w tej zaktadce uzupetniana jest automatycznie i nie mozna
zmieniaé ich tresci.

Uzupetnic nalezy wytgcznie:

Skrécong nazwe projektu

Typ sktadania — jezeli wniosek ma zosta¢ ztozony automatycznie po
podpisaniu (dzieje sie tak w wiekszosci przypadkdw), nalezy wybrac
sktadanie automatyczne, jezeli nie — reczne.

Sposob postepowania — tu wybieramy, ile oséb bedzie podpisywac wniosek
o dotacje. Chodzi o to, czy sygnatariuszem bedzie tylko jeden z cztonkow,
czy tez wszyscy. W przypadku naszego PO (z wyjatkiem pomocy technicznej)
wystarczy podpisanie wniosku przez partnera wiodgcego, wybieramy wiec
»jednego sygnatariusza”.
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B ZKRACENY NAZEV PROJEKTU REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU

TEST

NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH] VERZE

1B ZKRACENY NAZEV PROJEKTY REGISTRACN CiSLO PROJEKTY

TEST

NAZEV PROJEKTU CZ IDENTIFIKACE ZADOSTI (HASH) VERZE

TEST 0zZhaiP TEST 0zhaiP

NAZEV PROJEKTU PL — 3dast 0 podporu NAZEV PROJEKTU PL — #adest o podp

TEST TEST
DATUM ZALOZENI DATUM FINALIZACE DATUI LOZENI DATUM FINALIZACE

STAv 16. 2afi 2015 14:24:00 st 2015 14:24:09

Rozpracovina . Rozpracovana . . . i,
DATUM PODPISU DATUM PODANI DATUM PODPISU DATUM PODAN

PROCES PROCES

SPRAVCE PRISTUP SPRAVCE PRISTUPU

MENOVJAN MENOVJAN

NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A CAS POSLEDN] ZMENY NAPOSLEDY ZMENIL DATUM A EAS POSLEDN] ZMENY

MENOVJAN 16. zaff 2015 14:50:50 MENOVJAN 16. zafi 2015 14:50:50

@ TVP PODANT 1B YR PODANI

‘Automatlcké | E |Aummat|cké ‘ B

8 ZPUSOB JEDNANI 1B ZPUSOB JEDNANI ‘

Zalozka projekt obsahuje zakladni informace o projektu.

Ndazev projektu

Nazev projektu PL

Anotace projektu — je tfeba vyplnit strucny popis projektu.

Anotace projektu PL — je tfeba vyplnit stru¢ny popis projektu v polstiné.
Pfredpokladané datum zahajeni

Predpokladané datum ukonceni

Jiné penéini prijmy — zde je tfeba ze seznamu zvolit, zda projekt vytvari
penézni pfijmy.

Pfijmy dle clanku 61 nafizeni — zde je tfeba zvolit, zda projekt vytvari prijmy
dle ¢lanku 61.

Realizace zadavacich Fizeni na projektu — pokud budou na projektu
realizovana néjaka zadavaci fizeni, je tfeba zaskrtnout toto tlacitko.

V programu Interreg V-A CZ-PL se informace o zadavacich tizenich vyplnuiji
aZ pred podpisem smlouvy, nicméné pokud néjaka budou, je tfeba toto
zaSkrtnout.

Rezim financovani — v rdmci Interreg V-A CZ-PL je tfeba zde vyplnit vidy ,ex-
post”. Jiny reZzim neni pfipustny.

Zaktadka Projekt zawiera najwazniejsze informacje o projekcie.

Nazwa projektu

Nazwa projektu PL

Streszczenie projektu — nalezy uzupetni¢ skrécony, zwiezty opis projektu.
Streszczenie projektu PL — nalezy uzupetnic skrécony, zwiezty opis projektu
w jezyku polskim.

Przewidywana data rozpoczecia

Przewidywana data zakonczenia

Inne dochody finansowe — nalezy wybraé, czy projekt generuje dochody
finansowe.

Dochody zgodnie z art. 61 rozporzadzenia — tu nalezy wybra¢, czy projekt
generuje dochody zgodnie z art. 61 rozporzadzenia.

Realizacja przetargéw w ramach projektu — jezeli w ramach projektu
realizowane beda przetargi, pole to nalezy zaznaczyé. W programie Interreg
V-A CZ-PL informacje o przetargach uzupetniane sg dopiero przed
podpisaniem umowy, aczkolwiek jezeli planowane sg jakiekolwiek przetargi,
nalezy to zaznaczy¢ juz w tym miejscu.

Tryb finansowania — w ramach programu Interreg V-A CZ-PL zawsze
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EiSLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

1 Operaéni program preshraniéni spolupréce mezi Ceskou republikou a Polskou republikou

NAZEV VYZVY

Vyzva pro individualni projekty - prioritni osa 4 /Nabor dla projektow indywidualnych - o priorytetowa 4

CisLo vizvy
11.15_006

8 NAZEV PROJEKTU €2 NAZEV PROJEKTU EN

TEST |

@ HAZEV PROJEKTU PL
TEST \

wybieramy opcje ,,ex-post”. Inny tryb nie jest dopuszczalny.

CiSLO PROGRAMU NAZEV PROGRAMU

n Operatni program pieshranicni spoluprice mezi Ceskou republikou a Polskou republikou
gisLo vizvy NAZEV vizvy
11.15_006 Vyzva pro individualni projekty - prioritni 0sa 4 /Nabar dla projektaw indywidualnych - o priorytetowa 4

1B NAZEV PROJEKTU 7 NAZEV PROJEKTU EN

| TEST |

1B NAZEV PROJEKTU PL

119/500 Otevfit v novém okné

(B ANOTACE PROJEKTU CZ

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

119/500 Oteviit v novém okné

1B ANOTACE PROJEKTU PL

TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

— Fyzickd realizace projektu
1B PAEDPOKLADANE DATUM UKONCENI PREDPOKLADANA DOBA TRVAN (¥ MESICICH)

19.5.2017

1B PREDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI
1.1.2016

[~ Prijmy projektu
B JINE PENEZNI PRIJMY [JPP)
IProjekt nevytvari jiné pen&zni pfijmy

1B PRIJMY DLE £L. 61 OBECNEHO NARIZEN]

Projekt nie generuje innych wplywow finansowych

Projekt nie generuje przychodéw zgodnie z artykufem 61

—Dopliikové informace

[¥] Realizace zadavacich fizeni na projektu

[est |

1B KNOTACE PROJEKTU CZ
TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

119/500 Oteviit v novém okné

119/500 Otevfit v novém okné

1B ANOTACE PROJEKTU PL
TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST TEST

(— Fyzick realizace projektu
{8 PREDPOKLADANE DATUM UKONCEN] PREDPOKLADANA DOBA TRVANI (v MESICicH]

19.5.2017

1B PAEDPOKLADANE DATUM ZAHAJENI
1.1.2016

— Prijmy projektu
B JINE FENEZNI PRIJMY (JFP)
Projekt nevytvafi jiné penéini pfijmy

B PRIJMY DLE EL. 61 0BECNEHO NARIZENI

Projekt nie generuje innych wplywdw finansowych

Projekt nie generuje przychoddw zgodnie z artykufem 61

—Doplikové informace.

() Realizace zadavacich fizeni na projektu

REZIM FINANCOVAN

5.4  Specificky cil / Cel szczegotowy

Na této zaloZce je tfeba vybrat, pod ktery specificky cil bude Zadost o
podporu zafazena. Pro kazdy je tfeba tlacitkem ,novy zaznam“ zaloZit novy
zdznam, nasledné pomoci tlacitka vybrat pfislusny specificky cil a doplnit

k nému procentni podil. Procentni podil musi byt vyplnén u kazdého
specifického cile a celkovy soucet procent se musi rovnat 100%.

W tej zaktadce nalezy wybra¢ cel szczegdtowy, do ktdrego przypisany ma by¢
whniosek o dotacje. Dla kazdego wniosku nalezy klikng¢ opcje ,Nowy zapis”,
wygenerowac nowy zapis, nastepnie za pomocg przycisku wybra¢ odpowiedni
cel szczegétowy i uzupetnié udziaty procentowe. Udziaty procentowe nalezy
uzupetni¢ przy kazdym celu specyficznym, zas suma udziatdw musi wynosié
100%.
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/

e Nizew investiéni priority Gislo Nizew Procentni podil Nizev prioritni osy Nizev investiéni priority Eislo Nizev Procentni poril
Spoluprace instituci a komunit Posilovani institucionaini kapacity org... | 11.4.120.4.1 ZvySen intenzity spoluprdce instituci a komuni. 100,00 Spolupréce instituci a komunit Posilovani institucionalni kapacity org... | 11.4.120.4.1 Zvyseni intenzity spoluprace instituci a komuni... 100,00
4 [ «[V]» /[ m] Polozeknastrinks (25 = Strinka 121, polozky 1 a2 121 1[4 [T]p (b Polozeknasank[25 Sénka 121, polozky 12121

Novy zéznam

EisL0 PRIORITHI 0SY
114

€iSLO INVESTIEN] PRIORITY

11.4.120 ani institucionalni kapacity organ vefejné spravy a zucastnényciswhieki a cinné vefejné spravy: podporou
gisto B NAZEV
11.4.120.4.1 |[ZvySeni intenzity spoluprace instituci a komunit v pfihraniénim regionu

1B PROCENTHI PODIL <
100,00

Smazat zéznam

Novy zéznam

CisL PRIDRITNI 0SY
114

TORPBWRRIORITH] 0SY

Spolupréce insiTteres

CiSLO INVESTICN] PRIDRITY NVESTICNI PRIORITY

114120 Posilovani institucionalni kapacity organii vefejné spravy a ziastnénycTswhieklil a G&inné veiejné spravy: podporou  +
gisto B HAZEV
1141204 ZvySeni intenzity spoluprace instituci a komunit v pfihrani€énim regionu

— <
|8 PROCENTNI FODIL

)

5.5  Subjekty - Subjekty projektu / Podmioty - Podmioty projektu

Pomoci tlacitka ,,Novy zaznam” je tfeba zaloZit postupné vSechny partnery
Ucastnici se projektu.

IE 1€ zahraniéni Nézew subjektu Typ subjektu

Za pomocg przycisku "Nowy zapis" nalezy wygenerowac zapisy wszystkich
partneréw biorgcych udziat w projekcie.

I 16 zahraniéni Nizev subjektu Typ subjektu

\ L4l e[ e[

\ [y | ¥ | ¥ |

00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadatel/pfijemce

Export standardni

PoloZek na stranku | 2§ Stranka 121, poloZky 122121

W]

Zakladni volbou je , Typ subjektu”, kde zvolite zda se jednd o hlavniho
(vedouciho) partnera nebo partnery. Hlavni partner musi byt vzdy jen
jeden.

Dale je treba zvolit stat partnera a podle toho se nacéte ndasledujici formular.

TYP SUBJEKTU
Kaopie do profilu Kopie do Zadosti

Hlavni Fadatel/pijlemce
8 Koo sTATy HESLO ROS
Ovéreni hesla ROS

foze ecirepiie |13
Pro ¢eské subjekty je tfeba vyplnit IC a nasledné pomoci tlacitka , Validace”
provést kontrolu v registru ROS. Pokud kontrola probéhne spravné,
automaticky se nactou udaje z tohoto registru v€etné adresy a statutarnich
zastupcl. Pokud jsou nactena data neulplnd, nespravna nebo v registru

00272868 MESTO NACHOD Hlavni Zadatel/pifjemece

Export standardni

Polozek nastrénku | 25 Strdnka 1z 1, polozky 122121

R gR

Opcja podstawowa jest ,, Typ podmiotu”, gdzie wybieramy, czy chodzi o
partnera gtdwnego — wiodacego, czy tez o partnera. Partner wiodgcy moze
by¢ tylko jeden.

Nastepnie nalezy wybra¢ paristwo, z ktérego pochodzi partner —w oparciu o
niniejszy wybor wyswietlony zostanie nastepujacy formularz.

TYP SUBJEKTU
Hlavni Zadatel/piijemce Kopie do profilu Kopie do Zadosti
HESLO ROS
Ovéfeni hesla ROS

@ Ko STATY

CZE | Ceska republika B

W przypadku podmiotéw czeskich nalezy uzupetnié ICO (numer rejestracyjny
podmiotu), a nastepnie za pomocg przycisku ,,Weryfikacja” przeprowadzié
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vibec nejsou, je tfeba se obratit na spravce registru ROS. V pfipadé, Ze vas
subjekt v registru vibec neni, obratte se na technicky sekretariat se Zzadosti
0 pomoc.

i Validovany subjekt - 1€

ai DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID

[ov22868 | 16 74fi 2015 15:11:28

PRAVNI FORMA

NAZEV SUBJEKTU
MESTO NAGHOD Obec

O vysledku validace jste informovani hlaskou.
Vysledek operace:

15UM-308856: Validace I byla dsp&&né provedena. Pokud jste zménili 1€, zkontrolujte si prosim ddaje o osobdch a adresich.

Lze vytisknout pies Hontextovou nabidlku (Pravé thatito my3i)

U zahrani¢niho subjektu je tfeba ru¢né zadat nazev subjektu, zvolit pravni
formu a vyplnit IC, pfipadné DIC.
| zahranini subjekt

B HAZEV SUBJEKTU B PRAVNI FORMA

Subjekt ] (Gmina l B
B 1€ ZAHRANIEN] DIE | VATID
33256678 ] | |

Dale je treba zvolit, pfipadné zkontrolovat, zdali je subjekt platcem DPH a
dale, zdali je v rozpoctu projektu obsazeno DPH. U polskych subjekt( je
dale tfeba vyplnit realizdtora, pokud je odlisny od partnera a zvolit pravni
formu tohoto realizatora.

V pfipadé, e je partner EUS, je tfeba zaskrtnout dany checkbox.

1B TYP PLATCE DPH
|Ne|sem platcem DPH

‘ E [} Je DPH obsaZeno v rozpoétu?

REALIZATOR PRAVNI FORMA REALIZATORA

] Je vedouci partner Evrapskym seskupenim pro izemni spolupraci?

Jako posledni poloZzku je tfeba vyplnit zkusenosti partnera s realizaci
projektu.

kontrole numeru w rejestrze ROS. Jezeli kontrola bedzie mie¢ wynik
pozytywny, dane podmiotu zostang wczytane automatycznie z rejestru ROS, w
tym adres podmiotu i jego przedstawiciele statutowi. Jezeli wczytane dane sg
niekompletne, nieprawidtowe lub w ogdle nie ma ich w rejestrze, nalezy
zwrécic sie do administratora rejestru ROS. Jezeli dany podmiot w ogéle nie
znajduje sie w rejestrze, z prosbg o pomoc nalezy zwrécié sie do Sekretariatu
Technicznego.

‘- Validovany subjekt - IE

ai DATUM VALIDACE DIE/ VAT ID

[o0272868 | 16. 2471 2015151128

PRAVNI FORMA

NAZEV SUBJEKTU
MESTO NACHOD Obec

W wynikach weryfikacji zostaniesz poinformowany za posrednictwem
nastgpujacego komunikatu.
Vysledek operace:

ISUM-308856: Validace I byla dsp&Sné provedena. Pokud jste zménili 1€, zkontrolujte si prosim Gdaje o csobéch a adreséch.

Lze vytishnout pres Kontextovou nabidku (Pravé datito mySi)

W przypadku podmiotu zagranicznego nalezy recznie wpisa¢ nazwe podmiotu,
wybraé jego forme prawng i uzupetni¢ IC (numer rejestracyjny), ewentualnie
DIC (NIP).

B PRAVNI FORMA

| fw |

B NAZEV SUBJEKTY
Subjekt

B IC ZAHRANICN] DIC / VAT ID

33256678

Nastepnie trzeba wybra¢ lub sprawdzi¢, czy dany podmiot jest ptatnikiem VAT,
a takze czy w budzecie projektu uwzgledniono VAT. W przypadku podmiotéw
polskich nalezy uzupetni¢ réwniez realizatora, jezeli jest on odmienny od
partnera, oraz wybrac forme prawna realizatora.

Jezeli partner ma status EUWT (Europejskie ugrupowanie wspotpracy
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Zhugenosti/praxe partnera s realizact projekei obdabného charskteru a rozsahu

Uredte projekty s obdobnou tematikou nebo viznamné z hiediska budovni trvaljch vazeb pieshranicni spoluprice reslizované Vasi nstituci (Véetné organizanich
slozek Vaifinstituce) - ndzev projekiu, zaméfeni projelu celkov vyda projekiu.

o 0800 Oteviitvnovémokné  py 0/800  Oteviit v novém okné

terytorialnej), nalezy zaznaczy¢ odpowiednie okienko.

1B TVP PLATCE DPH
Nejsem platcem DPH

[ Je DPH obsaZeno v rozpotu?

PRAVNI FORMA REALIZATORA

REALIZATOR

[ Je vedouci partner Evropskym seskupenim pro Gzemni spoluprci?

Jako ostatnig pozycje nalezy wpisa¢ doswiadczenia partnera w realizacji
projektu.

partnera s reslzaci projekti obdobného charakteru a rozsshu

Uredte projekiy s cbdobnou tematikou neba viznamné z hiediska budovéni rvaljh vazeb peshranién spolupréce realizované Vasi instituci (Véetné organizatrich
slozek Vasi instituce) - ndzev projektu, zaméfeni celkoé vidzje projek

o 0/800  Oteviitvnovém okné  py. 0/800  Oteviit v novém okné

5.6  Subjekty - Adresy subjektu / Podmioty - Adresy podmiotow

Pro kazdy subjekt zadany na prfedchozi zalozice je tfeba zadat adresu pro
doruceni a oficidlni adresu. MUZe se jednat o stejnou adresu. V pripadé, Ze je
adresa subjektu uvedena v registru ROS, budou zde automaticky nacteny
dostupné adresy. V tom pfipadé je tfeba adresu zkontrolovat.

Prvnim krokem je zvoleni subjekt v prvni tabulce, nasledné pomoci tlacitka
»Novy zaznam“ zaloZime novy zaznam adresy (pfipadné vice pro kazdy ze
subjektd).

Przy kazdym z projektow wpisanych w poprzedniej zaktadce nalezy podac
adres korespondencyjny i adres oficjalny. Moze to by¢ ten sam adres. Jezeli
adres podmiotu podany jest w rejestrze ROS, dostepne adresy wczytane
zostang automatycznie. W takim wypadku adresy wystarczy skontrolowac.

Pierwszym krokiem jest wybér podmiotu w pierwszej tabeli, nastepnie za
pomocg przycisku ,,Nowy zapis” generujemy nowy adres (ewentualnie kilka
zapiséw dla kazdego z podmiotéw).

Subjekt Subjekt

i€ 1€ zahranigni Nazev subjektu Typ subjektu It 1€ zahranidni Nizev subjektu Typ subjektu
[ J¥ | Al |7 | |7 [ 4l J¥ | 4l hg
00272868 MESTO NACHOD Hlavnf Zadatel/pfijemce 00272868 MESTOMACHOD Hlavni adatel/pfijemce

89071792 Kudowa-Zdrdj Ostatni Zadatel/pijemce 89071752 KudowaZdrdj Ostatni 2adatel/pijemce

H | 4|7 ¥ | M Poloeknastinks |25 - Strinka 127, poloZky1 a22z2 M| 1] || M Poloieknasuinky| 25 « Strnka 127, polozky1ai2z2
Detail adresy Detail adresy

Nézevokresu MNézevohoa Ulice Typ adresy MNizey kraje Nézev okresu Nazev oboe Ulice Typ adresy Nizevkiaje

Kudrowa-Zdroj Adresa oficizlni (adresa sidlaorga... | Wojewddztwo dolnoélaskie Kudrowa-Zdrd) Adresa oficizinf (zdre Viojewodz twa dolnaslgskie

Novy zdznam Smazat zdznam Uloit Stomo

Novy zéznam Smazat zdznam Uloit Stomo
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V pripadé, Ze se jedna o Cesky subjekt, je tfeba adresu zvolit pomoci
seznamu, ve kterém se nabizi viechny adresy v Ceské republice. Tim se
automaticky doplni i zbytek formulare.

| validovani adresa A

B 0BEC. MNAZEV OKRESU MNAZEV KRAJE
m E Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha
B st MESTSKA EAST NAZEV ORP
IT 1000 E Praha 1 Hlavni mésto Praha
CISLO POPISNE} KOD DRUHU CISLA
GAST 0BCE ULICE GiSLO ORIENTACNI EVIDERCH DOMOVHIFO
Staré Mésto Staroméstské namésti 6 932 1

Pro Polské subjekty neexistuje uceleny Ciselnik adres a je tfeba kazdou
adresu vyplnit ru¢né. Je tieba vyplnit nazev obce, PSC, ¢ast obce a nazev
kraje, ve kterém se lokalita nachazi. Ostatni pole jsou voliteln3, ale

v .
doporucena.
[ ZahraniEni adresa A
1B NAZEV 0BCE NAZEV OKRESU 1B NAZEV HRAJE
Kudrowa-Zdrdj | | | Wojewddztwo dolnoslaskie |
|arsc MESTSKA CAST
[57350 || | .
Gi5L0 PORIE NES
B CASTOBLE uuice cistoormmatn  VIDHCH

|u\.ZdruJuwaE4 | | | | | |

Poslednim krokem je zvoleni o jaky typ adresy se jednd. V seznamu v levé
Casti je tfeba zvolit vSechny typy adresy, kterych se to tyka a pomoci Sipky je
presunout vpravo do vybranych. Tim padem neni tfeba jednu adresu

vyplnovat nékolikrat, ale staci pfiradit k jedné adrese vice typU.
Typ adresy

Kéd NézevCZ Kéd NizevCZ

| J¥ v Il /Y
ID Adresz pro dorugen! I_ A Adr

J Jind adresa -—-_-__—"u "ﬂ’(“]—‘b*ll Polazek na strinku | 25+ Stranka 121, poloFky 1l af 121
M Adresa mista podnikéni

R Adresa mista realizace !

T Adresa trvalého bydist

L Adresa trvzlého bydiEtéMista podnikani

M 41| M PoloZek na strinku | 25 = Stranka1z1, pobodkyl ai6z6

Jezeli mamy do czynienia z podmiotem czeskim, adres nalezy wybrac¢ adres z
listy, w ktorej znajduja sie wszystkie adresy w Republice Czeskiej. W ten
sposob automatycznie uzupetniona zostanie réwniez pozostata czes¢
formularza.

‘ Validované adresa

B 0BEC NAZEV OKRESU NAZEV KRAJE
m =] Hlavni mésto Praha Hlavni mésto Praha
B@rst MESTSKA EAST NAZEV ORP
[1 1000 E Praha 1 Hlavni mésto Praha
GiSLOPOPISNE/  KOD DRUKU CisLA
&AsT 0BCE ULICE CiSLO ORIENTAGNI EVIDENCH DOMOVKIHO
Staré Mésto Staroméstske nameésti 6 932 1

W przypadku podmiotow polskich nie mamy do dyspozycji listy adresow;
wszystkie adresy nalezy uzupetnié recznie. Uzupetnié trzeba nazwe gminy,
kod pocztowy, miejscowosc¢ i wojewddztwo, w ktérym znajduje sie dany
adres. Pozostate pola sg fakultatywne, lecz zalecane.

Zahranini adresa
8 NATEV 0BLE NAZEV OKRESU B HATEV KRAJE
Kudrowa-Zdrdj | | | Wojewddztwo dolnoglaskie
|apsc MESTSKA EAST
57350 || |
CISLOPOPISHE!
0 CASTOBCE uuicE CiSLOORINTACHI DENCH

|u| Zdrojowa 24 | | | ‘ | ‘

Ostatnim krokiem jest wybdr typu adresu. Na liscie po lewej stronie ekranu
nalezy wybrac¢ wszystkie typy adreséw, ktérych dotyczy dana identyfikacja, a
nastepnie za pomocg strzatki przesungc je w prawo do wybranych
elementow. Dzieki temu nie trzeba uzupetnia¢ jednego adresu kilkakrotnie,
do jednego adresu wystarczy przypisac kilka typow.
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Typ adresy

Kod MNazevCZ Ked NazevCZ

| 1Y [ v | ¥ [ Y
ID Adresa pro doruEent I_ A adresa oficidn zace

J Jind adresa —_—'_‘—-blLl ’((/]T'DI PoloZek na strdnku | 25 ¥ Strénka 121, polodky1 23121

M Adresa mista podnikéni

R Adresa mista rezlizace d

T Adresz trvzlého bydiiEtd

L Adresa trvalého bydii§tE/Mista podnikéni

M |4/1]» |M Polleknastrinku |25 ¥ Strnka 121, polodky 1 22626

5.7  Subjekty - Osoby subjektu / Podmioty - Osoby podmiotu

Na zalozce osoby subjektu je tfeba pro kazdého partnera pomoci zdznamu
,hovy zaznam” vytvofit jednoho statutarniho zdstupce a jednu kontaktni
osobu. M(iZe to byt jedna osoba. Mobil je tfeba vyplnit véetné statni
predvolby (+420 nebo +48). Pomoci zaskrtavatka zvolite, zda se jedna o

hlavni kontaktni osobu, statutarniho zdstupce nebo oba soucasné.
Osoba

Jména Piijmeni Hilani kontaktni cacha ‘Statutimi zistupee
[ A Al Y LIy Ly

Nenalezeny Zédné ziznamy k zabrazeni

M | 4|1|[ k| M Polieknastinku |25 = Strnka 121, poloZky 022020

Novy zdznam Smazat zdznam UloZit Storno

TIUL PRED JMENEN @ JMEND B PRLMBi TITUL 24 JMENEM
| | Lo = | |

TEEON @ Mo B EMAIL
| ‘ |EUEUUDDDD | |jan.n0va@mmona:hod.cz ‘

[ Hlavni kontaktni osoba [ statutdrni zastupce

W zaktadce osoby podmiotu za pomocg przycisku ,,Nowy zapis” generujemy
jednego przedstawiciela statutowego i jedng osobe kontaktowg dla kazdego
Z partnerow. Moze to by¢ jedna i ta sama osoba. Numer telefonu
komérkowego nalezy uzupetni¢ wraz z numerem kierunkowym parnstwa
(+420 lub +48). Zakreslajac pole wybieramy, czy chodzi o gtdwng osobe

kontaktows, przedstawiciela statutowego czy tez o obie osoby jednoczesnie.
0Osoba

Jmiéne Piijmeni Hiawni kontakini ozoba Statutami zistupes

| & Al v Ly LIy

Nenalezeny £5dné zéznamyk zobrszeni

M (4 |T1|» M PaoloZek na strinku | 25 = Strinka 121, polofkyDai0z0

Novy zdznam Smazat ziznam Uloit Stormo

TIUL PRED JMENDA B JMEND | Phim BNl TITUL 74 JMENEM
| | o | (e | |

TEFON o MOBIL B EMAL
| | |EDEDDDDDD | ‘JBH novakg@mestonachod.cz ‘

[ Hlavni kontaktni osoba [ Statutdmi zéstupce

5.8  Subjekty - Realiza¢ni tym / Podmioty - Zesp6t realizujacy

Dle pfirucky pro zadatele je tfeba pro kazdého partnera vyplnit realizacni
tym, tedy osoby, které se budou podilet na realizaci (je tfeba vyplnit
minimalné jednu osobu pro kazdého partnera). V pripadé, Ze neni zatim
znama konkrétni osoba, je mozné zalozZit pouze pfrislusné pozice bez
konkrétniho jména a zaskrtnout checkbox ,,Zatim neni ur¢eno”. Nicméné
jméno bude tfeba v budoucnu stejné doplnit. Povinny je popis.

Zgodnie z podrecznikiem dla wnioskodawcdw, przy kazdym z partneréw
nalezy podac zespot realizujgcy, czyli osoby, ktére beda braty udziat w
realizacji projektu (podajemy co najmniej jedng osobe na kazdego z
partnerow). Jezeli na razie nie jest znana konkretna osoba, mozliwe jest
wygenerowanie wybranych stanowisk, bez podawania konkretnych danych
osobowych. Nalezy wéwczas zaznaczy¢ pole ,,Na razie nie okreslono”.
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JuEN0 PRUMENI
\ | | |

FUNKCE V PROJEKTU CZ

[ Zatim neni uréeno

FUNKCE V PROJEKTU PL

Popiskompatencia kvalfikas!
Oteviitvnovémokné g py 63/2000  Otesiitvnovém okné

Koordynator odpowiedzialny bedzie przede wszystkim koordynacja

ac 5472000
Koordindtor bude mit na starosti predeviim koordinaci

Niemniej jednak, dane te trzeba bedzie w przysztosci uzupetnié. Opis jest
obowigzkowy.

|JMEM) ‘ |PM.MEN'

FUNKCE V PROJEKTU (2

‘ [ Zatim nenf uréeno

FUNKCE V PROJEKTU PL

Popis kampetencia kvalffikact
acz 5412000 Otevitvnovém oknk

Koordingtor bude mit na starosti predeviim koordinaci.

Oteviitynovémokné gy p. 63/2000
Koordynator odpowiedzialny bedzie przede wszystkim koordynacja

5.9  Popis projektu / Opis projektu

Na zalozce popis projektu je sada textovych poli, ve kterych je tfeba popsat
odpovédi na jednotlivé otazky. , které tfeba je vyplnit. Jejich vycet vychazi
jak z natizeni EU, tak z platné metodiky pro vSechny operacni programy.

Jalk problém projekt a5

Bz 24/2000 Otetit v novim oknk

Chudobu, bidu a utrpeni.

OteviitvnovémoknZ g pL 26/2000
Bieda, nedza i cierpienie

W zaktadce Opis projektu znajduje sie kilka pél tekstowych, w ktérych
wpisac trzeba odpowiedzi na poszczegdlne pytania. Pytania te wynikajg
zaréwno z rozporzadzenia UE, jak i z obowigzujgcej metodyki dla wszystkich
programow operacyjnych.

Jaky problém projekt fe3
Oteviitvnovém okné g PL 26/2000  Oteviitvnovém okng

Bieda, nedza i cierpienie.

[ 133 2472000
Chudobu, bidu a utrpeni.

5.10 Umisténi / Lokalizacja

Na této zaloZce je tfeba vybrat umisténi a dopad projektu za cely projekt
(tedy vSechny partnery). To Ize provést pomoci stisku nékterého z tlacitek
,Kraj, Okres atd.”. Tim se v novém okné zobrazi pouze konkrétni urovné
lokalizace. Vybér umistnéni i dopadu se provadi stejné.

W tej zaktadce nalezy wybrac lokalizacje i wptyw projektu (catego projektu,
czyli wszystkich partnerdw). Lokalizacje wybieramy, klikajac przyciski
»Wojewddztwo”, ,,Powiat” itp. W ten sposdb w nowym oknie wyswietlg sie
wytacznie wybrane lokalizacje. Wybér lokalizacji i wptywu odbywa sie w ten
sam sposob.
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Misto realizace Misto realizace
:‘:"“““' Mazev zemni jednotky Girover Spads pod KGACHKD /NP NzevCHKO /NP oty Nizev izemni jednothy irove Spadi pod KEdCHKO/NP  NizevCHHO NP
\ L]l Al Al Ll LAl Y L J¥ | JY | JY | ¥ | ¥ A
502030803 Kudows-Zdr6j w Kudows Zdrc; SUR030603 Kudowe:2drtj w Kudows-Zdrt)
£900 Nichod Tt 5209 Néchod Obec:s roziifenou pils...
S B i B P W[40 [ Pobioknasuinku (25~ Strénka1 21, poloBy a222
»
Smazat zaznam
N zdklads vbinu zdznamu Mista realizsce projeku sou automaticky vytvoreny zdznamy tyou Typ zemia Lokslizage na ziloioe Kategore intervenci
Ma zikladi v ziznamu Mista realizace projektu jsou automaticky wytvofeny zéznamy typu Typ zemis Lokalizace na zélozce Kategorie intervenci
| | o | 0 |
o

V otevieném seznamu je tfeba vybrat poZzadovanou lokaci a pomoci Sipky ji
presunout doprava. Samoziejmé je mozné vybrat vice polozek nez jednu.

MISTO REALIZACE - ORP

Misto realizace

Kid ORP MNizevORP = NizevORP

| | 7 [ Machod x| T | Y

Néchod

« ||Penslezeny 2ddné imamyk zobrazeni

H (4 & i ¥ Strinka 2 1. poloky a3 020
I BIRN (N NN Lk M Polozek na stranku | 25 121 y

6

Palofek na strinku | 25 = Strénka 121, poboiky1a#121

Z otwartej listy nalezy wybra¢ odpowiednig lokalizacje i za pomocg strzatki
przesungc¢ jg w prawo. Oczywiscie wybra¢ mozna wiecej niz jeden element.

MISTO REALIZACE - ORP

Misto realizace

Kad ORP NazevORP MNézevORP

v
[ |7 [nachod x| J7 4

5209 Néchod

4| [Nenalezeny z5dné zézmamyk zabrazen

[« s i - Strinka 1 21, pakiky0 53020
i (41 ] el (0] pokzekna strinku[25 + Strdnka 121, pokoky 123121 L MRS Bl Polo3ekern strink |5 e

5.11 Umisténi za partnery / Lokalizacja partneréw

Zalozka umisténi za partnery je obsahové velmi podobna zaloZce umisténi,
ale navic obsahuje vycet vSech zadanych partner( a pro kazdého je tfeba
vyplnit zdznam mista realizace a dopad projektu. Vybér je v tomto pfipadé
omezen pouze na polozky, které jsou vybrany na predchozi zaloZce, a na této
je nutné pfiradit jednotlivé vybrané polozky k danym partnerim. Nejprve je
tfeba zvolit v prvni souhrnné tabulce partnera, dale pomoci tlacitka vybrat
zvolit jednu z predvybranych polozek z minulé zalozky a tato se poté
partnerovi priradi.

Zakfadka lokalizacji poszczegdlnych partneréw przypomina trescia gtéwng
zaktadke lokalizacji, zawiera jednak liste wszystkich podanych wczesniej
partnerow. W przypadku kazdego z nich nalezy uzupetni¢ zapis miejsca
realizacji i wptyw projektu. Wybdr jest w tym wypadku ograniczony do
elementow, ktére zostaty wybrane w poprzedniej zaktadce; do elementéw
tych nalezy przypisa¢ wybrane elementy dotyczace danego partnera.
Najpierw, w pierwszej tabeli zbiorczej, wybieramy partnera, a nastepnie za
pomocg w przycisku ,,Wybierz” klikamy jeden z elementéw wybranych w
poprzedniej zaktadce, ktéry przypisany zostanie do danego partnera.

22




MMR CR, 04/2016, 2. verze

Smazat zdznam

Vybrat

Dale je mozné pro kazdého partnera vyplnit aktivity mimo podporované
uzemi. Pomoci tlacitka Novy zadznam se zaloZi nova polozka, u které je treba

vyplnit nazev aktivity, misto realizace a orientacni ¢astku.

Aktivity realizované mimo podporované dzemi
Akivita PL
LAl

Ptirucka ovladani webového portalu MS2014+
/06.04.2016r./
Partnefi Partnefi
Wizev subjel IE I 2ahraniéni RE Nazev subjekt iE IE zahranini L
¥ Al L4l kg ¥ | ¥ | | h 4
MESTO NACHOD 00272365 MESTO NACHOD 00272863
89071792 Kudowa-ZdrGj 89071792
ol il el ] PoloZek na swnku [0 Sminka 21, poka 22 [ «[1]p|[m Polieknasudnku[25 + Strénka 121, polodoy 1 22222
Mikto realizace Mito realizace
Kédizemni L - " . . !“;“""""" Nizev izemni jednotky Urovedt Spadi pod Kéd CHKO | NP Néizev CHKD | NP
jedlotey Nézev izemni jednotky Orovedi Spadi pod Kad CHIO [ NP N&zev CHICO | NP jedgotky
¥ ¥ i I I || v | v ¥ v v v
50 Kudowa 24 n Kudowa-Zdrd) - = fudanarzar
21z1 Tailzl
W L 1]»][M  Poloiekna stanku 25+ a1zl Tailzl
Smazat ziznam

Przy kazdym z partneréw wpisa¢ mozna réwniez dziatania realizowane poza
obszarem wsparcia. Za pomocg przycisku Nowy zapis generujemy nowy
element, przy ktérym uzupetniamy nazwe dziatania, miejsce realizacji i

orientacyjng kwote.
Aktivity realizované mimo podporované Gzemi
Misto realizace

L4l

Aktivita CZ

Palofek na swdnku [ 25 =

|« f1][r|n

Smazat ziznam

L) [k e Polofek na strinku | 25
AKTWTACZ AKTIATA PL
|Zéjezd na Madagash | | Podrdz na Madagask ‘ AKIVITACZ AKTVITA PL
MiSTO REALIZACE ‘Zéjezd na | | Podrdz na Mad:
d ‘ MISTO REALIZACE
ORENTACH CASTRA dagas}
200000 ORENTACH CASTRA
200000 |

Treti polozkou na této strance je dopad projektu za partnera, ktery se vybira

Trzecim elementem na stronie jest wptyw projektu (za jednego partnera),
ktéry wybieramy w sposoéb analogiczny jak wybor lokalizacji partnera.

totoZné jako umisténi za partnera.

5.12Kategorie zasahu / Kategorie interwencji

’ W zaktadce tej nalezy uzupetni¢ kilka pozycji przy kazdym celu tematycznym.

| Na této zaloZce je tfeba pro kazdy tematicky cil vyplnit nékolik polozZek.
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V ptipadé programu Interreg V-A CZ-PL se jedna vzdy o jeden tematicky cil,
takze se polozky budou vyplfiovat jen jednou.

Prvnim blokem je oblast intervence. Zde je tfeba vyplnit jednu nebo vice
polozek pro dany specificky cil. Nejprve je tfeba zvolit ndzev specifického cile
ze seznamu (1), zde se vidy nabizi jen jedna poloZzka, nasledné je tfeba zvolit
pomoci druhého seznamu (2) odpovidajici oblast intervence a pfriradit ji
procentni podil (3). V pfipadé, Ze bude vice oblasti intervence, je tfeba, aby
soucet procent u vSech byl celkem 100%.

Oblast intervence

Kod Nazev

Nazev specifického cile Procentni podil Indikativni alokace
[ x|l Il x| 4
001 Obecné produktivni investice do maljch a strednich podniki (déle jel Zwyseni navstévnosti regionu prostiednictvim vys: Vyuzi 100,00
- -
THIK] E\ b || M| Polozeknastrinku [25 ~ Stranka 121, polozky 122121
Novy zéznam Smazat zaznam UloZit m
1B NAZEV SPECIFICKEHO CiLE 1
[Zvyseni navste regionu pi im vy3siho vyuZiti p alu priro... lIEl
B NAZEV 2 18 PROCENTNI PODIL 3 NDIKATIVN ALOKACE KOEFICIENT KLIMATICKE ZMENY
Obecné produktivni investice do malych a stiednich podniki (dale jen ?MSP?) IE | 100 0,00
PODSKUPINA SKUPINA

Produktivni investice

Dalsim blokem je forma financovani, zde je tfeba zvolit jedinou nabizenou
polozku. Procenta jsou vyplnéna automaticky.

Dalsim blokem je ekonomicka aktivita. Zde je tfeba ze seznamu vybrat
odpovidajici aktivitu. Jedna se pouze o jednu polozku a procenta jsou
vyplnéna automaticky.

Ekonomicka aktivita

Kod Nazev

Procentni podil Indikativni alokace
Jx A4l A4l Y
08 Stavebnictvi 100,00
- -
M4 i‘ PM Polozek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 132121

Novy zédznam Smazat ziznam UloZit m

B NizEV j PROCENTHI PODIL

NDIKATIVNI ALOKACE

[Stavebnictvi

100,00

W przypadku programu Interreg V-A CZ-PL zawsze jest to jeden cel
tematyczny, pozycje te bedg wiec uzupetniane tylko raz.

Pierwszym blokiem jest dziedzina interwencji. W tym miejscu uzupetniamy
jedng lub kilka pozycji dla danego celu szczegétowego. Najpierw z listy
wybieramy nazwe celu szczegétowego (1), w tym miejscu zawsze oferowana
jest jedna pozycja, nastepnie z drugiej listy (2) wybieramy odpowiednig
dziedzine interwencji i przypisujemy jej odpowiedni udziat procentowy (3).
Jezeli w projekcie bedzie kilka dziedzin interwencji, suma procent wszystkich
dziedzin musi wynosi¢ 100%.

Oblast intervence

Kod Nazev

Nazev specifického cile Procentni podil Indikativni alokace
) ¥l ¥l ¥l )Y
001 Obecné produktivni investice do malych a stiednich podniki (dale jen ZvySeni navstévnosti regionu prostrednictvim vy3Siho vyuzi 100,00
- -
4 ‘1] »M Polozek na stranku | 25 = Stranka 121, polozky 122121
T
1B NAZEV SPECIFICKEH CiLE 1
[ZwySeni navstévnosti regionu prostednictvim vy3siho wyuZiti potencialy priro.. “E |
@ NAzEV o B PROCENTH PODIL 3 NDIKATIVNI ALOKACE KOEFICIENT KLIMATICKE ZMENY
Obecné produktivni investice do malych a strednich podniki (dale jen 2MSP?) IE | 100 0,00
PODSKUPINA SKUPINA

Produktivni investice

Kolejnym blokiem jest forma finansowania, w tym miejscu nalezy wybrac
tylko jedng oferowang pozycje. Procenty uzupetnia sie automatycznie.

Kolejnym blokiem jest dziatalno$¢ ekonomiczna. W tym miejscu z listy
wybieramy dziatanie dotyczace projektu. Dziatanie moze by¢ tylko jedno a
procenty uzupetniajg sie automatycznie.

Ekonomicka aktivita

Kod Nazev Procentni podil Indikativni alokace

JY | JY | JY | ¥

08 Stavebnictvi 100,00

Polozek nastranku | 25 ¥

@ nizey PROCENTHI PODIL
[Stavebnictvi ]E |

Ll 4[\» M

NDIKATIVNI ALOKACE

100,00
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Dalsim blokem je mechanismus Uzemniho plnéni, zde je tfeba zvolit jedinou
nabizenou poloZku. Procenta jsou vyplnéna automaticky.

Predposlednim blokem je lokalizace. Zde jsou automaticky nacteny Urovné
kraje, které byly zvoleny na zdloZzce umisténi a je tfeba ke vSem vyplnit
procentni podil tak, aby celkem vSechny zdznamy davaly dohromady 100%.

Lokalizace

Kad Nazev Procentni podil Indikativni alokace

[ Y | T | Al ¢

WL« [1] .2 ][] Polozekna stianku[25 =

NAZEV
Jihocesky kraj

1B PROCENTNI PODIL INDIKATIVNi ALOKACE

NUTS2 NUTS1
Jihozépad Ceska republika

Poslednim blokem je typ Uzemi. Zde je tfeba pro kazdou relevantni polozku
vyplnit opét procentni podil tak, aby celkové byl soucet procent 100%. Pokud
néktera polozka neni relevantni, vyplni se nula.

Typ tzemi
Kod Nazev Procentni podil Indikativni alokace

Al gl LAl |r

Malé méstske oblasti (stiedni hustota > 5000 obyvatel
1 Velké méstské oblasti (husté obydlené > 50 000 obyvatel)
3 Venkovske oblasti (Fidce osidlené)
- -

|4 E| P[Pl Poloieknastranku| 25 Stranka 121, polozky 122323

NAZEV @ PROCENTNI PODIL
Malé méstské oblasti (stiedni hustota > 5000 obyvatel)

INDIKATIVNI ALOKACE

Kolejnym blokiem jest mechanizm realizacji terytorialnej — tu wybieramy
jedng z oferowanych pozycji. Procenty uzupetnia sie automatycznie.

Przedostatnim blokiem jest lokalizacja. W tym miejscu automatycznie
wczytujg sie wojewddztwa, ktére zostaty wybrane w zaktadce lokalizacji,
przy wszystkich nalezy uzupetnic¢ udziat procentowy, tak aby wszystkie zapisy
wynosity w sumie 100%.

Lokalizace

Procentni podil

I Y | 4l Y[ Y

Indikativni alokace

1 |[ ¢ [1] 2| ¥] Poloteknastranku[25 ¥ tranka 121 1z1
NAZEV 8 PROCENTNI PODIL NDIKATIVNI ALOKACE

nuTS2 nuTS1

Jihozapad Ceska republika

Ostatnim blokiem jest typ terytorium. Tu dla kazdej obowigzujgcej pozycji
uzupetniamy udziat procentowy, tak aby w sumie wynosity one 100%. Jezeli
niektore z pozycji dla danego projektu nie obowigzuja, wpisujemy zero.

Kol Nzey Procentni podil

LAl Il JY | Y

Malé méstske oblasti (stiedni husic

Indikativni alokace

000 obyvatel
1 Velké méstské oblasti (husté obydlené > 50 000 obyvatel)
3 Venkovske oblasti (Fidce osidlené)

][] » [m]  Polodekna stranks (25 = Sirénka 12 1, polozky 121323

NAZEV 1B PROCENTNI PODIL
Malé méstské oblasti (stfedni hustota > 5000 obyvatel)

NDIKATIVN] ALOKACE

5.13 Rozpocet zakladni pro partnery / Budzet jednostkowy dla partneréw

Za kazdého partnera je tfeba vyplnit jednotkovy rozpocet. Vyplnit je treba
pouze poloZzky ve treti Urovni, respektive kapitolu 1.2 pokud budete

v zadosti vypliiovat nezpUsobilé vydaje (ve vétsiné pripadl to tak nebude).
Jednotlivé kapitoly tfeti Urovné jsou automaticky napocteny do druhé a

Dla kazdego partnera nalezy podac budzet jednostkowy. Uzupetniamy
wytgcznie pozycje na poziomie trzecim, ewentualnie linie 1.2, jezeli we
whiosku uwzgledniane bedg wydatki niekwalifikowalne (w wiekszosci
przypadkdw tak jednak nie bedzie). Poszczegdlne linie na poziomie trzecim sg
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prvni Urovné. Upravovat polozky je mozné bud kliknutim na danou polozku,
ktera se oznaci zelené a zobrazi se formular pro Upravu, viz nize. Druhou
variantou je stisknout tlacitko , Editovat vse”, kdy lze soucasné editovat
celou tabulku naraz.

Kod Nazev Eastka celkem Polomek Uroved Procento
\ 4] T T 4] 7Y
1 Celkové vjdaje / Catkowite wydatki 100 000,00 v 1 100,00
1 Celkové zplsobilé vjdaje / Catkowite wydatki kwalifikowalne 100 000,00 v 2 100,00
111 Naklady na zaméstnance / Koszty personelu 10000,00 3 10,00
1.1.2 Kancelaiské a administrativni vidaje / Wydatki biurowe i a. 20000,00 3 20,00
1.1.3 Néklady na cestovani a ubytovani/ Koszty podrozy i zakwa 30000,00 3 30,00
114 Naklady na externi poradenstvi a sluzby / Koszty ekspertd. 40 000,00 3 40,00
115 Vydaje na vyhaveni / Wydatking 000
116 Pofizeni nemovitosti a stavebni préce / Wydatki na zakup n... 3 0,00
AN Vydaje na pripravu projektové Zadosti / Wydatki na przygot 3 0,00
12 Celkové nezplsobilé vjdaje / Catkowite wydatki niekwalifik 2 0,00

Export standardni Editovat vie |

V pripadé editace jednotlivé polozky se otevre jednoduchy formulat, kde je
tfeba vyplnit vzdy celkovou ¢astku pro tuto kapitolu. S ohledem na to, ze

v programu Interreg V-A CZ-PL se v informacnim systému nevyuziva dalsi
struktura rozpoctu, neni tieba vyplfiovat nic jiného nez tuto Uroven a
souhrnné castky.

automatycznie wliczane do poziomu drugiego i pierwszego. Poszczegolne
pozycje mozna edytowac, klikajac w dang pozycje, ktéra zostanie zaznaczona
kolorem zielonym i wyswietli si¢ formularz edycji — zob. nizej. Drugg opcja
jest klikniecie przycisku , Edytuj wszystko”, za pomocg ktérego mozna
edytowac catg tabele na raz.

Kod Nizev Mémé jednotka

Cena jednotky Castka celkem

Poiet jednotek Potomek  Uroveii Procento

\ ¥l ¥l ¥l ¥l ¥l oy [ vy Jr
1 Celkové vjdaje 0,00 0,00 233 000,00 v 1 100,00
11 Celkové zplisobilé vidaje 0,00 0,00 233000,00 v 2 100,00
111 Naklady na zaméstnance / Koszty pers 0,00 0,00 0,00 3 0,00
112 Kancelafské a administrativni vydaje / .. 100000,00 1,00 100000,00 3 4292
113 Naklady na cestovani a ubytovani / Ko 50 000,00 1,00 50 000,00 3 2146
114 Naklady na externi poradenstvi a sluzb... 3 000,00 1,00 3000,00 3 1,29
115 Vydaje na vybaveni / Wydatki na wypo. 80 000,00 00 80000,00 3 3433
116 Pofizeni nemovitosti a stavebni prace /. 0,00 0,00 0,00 3 0,00
a7 Vydaje na pfipravu projektové Zadosti /... 0,00 0,00 0,00 3 0,00
12 Celkové nezplisobilé vidaje 0,00 0,00 0,00 2 0,00

Export standardni Editovat vse

W przypadku edycji poszczegdlnej pozycji budzetu otworzy si¢ prosty
formularz, w ktérym trzeba bedzie uzupetni¢ liczbe jednostek i catkowita
kwote w danej linii ksiegowej. W zwigzku z tym, ze w programie Interreg V-A
CZ-PL w systemie informatycznym inne struktury budzetowe nie sg

kD NAZEV S : . [ wykorzystywane, nie trzeba uzupetniaé nic poza tym poziomem i kwotami
112 Kancelafské a administrativni vydaje / Wydatki biurowe i administracyjne catkowitymi.
CASTHA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVEN KbD nizev
| 20 00“,["] | 20,00 3 115 Vydaje na vybaveni / Wydatki na wyposazenie
MERNA JEDHOTKA (B CENA JEDNOTKY 8 POCET JEDNOTEK CASTKA CELKEM PROCENTO POTOMEK UROVER
[ | 80000,00 1,00 80000,00 3433 3

5.14 Rozpocet zakladni / Budzet jednostkowy

Tato zalozka je neupravitelna a obsahuje sumarizaci jednotlivych rozpoctl za
partnery.

Zaktadka ta jest nieedytowalna i obejmuje sume poszczegdlnych budzetéw
za partnerow.

5.15 Prehled financovani / Zestawienie finansowania

Tato zaloZka je rozdélena na dvé poloviny. Prvni polovina obsahuje
automatickou sumarizaci dil¢ich pfehledt financovani v druhé poloviné. Zde

Zaktadka ta podzielona jest na dwie czesci. Pierwsza potowa obejmuje
automatyczne podliczenie poszczegdlnych zestawien, znajdujacych sie w
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je tfeba za kazdého partnera vyplnit prehled financovani na jednotlivé
zdroje.

Jak ukazuje obrdazek, je tfeba vyplnit jen relevantni polozky, nékteré nejsou
pro nas OP relevantni. Bila pole jsou automatické sumy, které se pfi ulozeni
spoctou. Podminkou je, Ze pfehled zdroju financovani jak za partnery, tak za
cely projekt se musi rovnat jak finanénimu planu, tak jednotkovému

Ctu
PARTHER FAZE
Ministerstvo pro mistni rozvoj Zadost o podporu
CELKOVE ZDROJE CZV BEZ PRIJMD FOND SOUDRZNOSTI NARODNi VEREJNE ZDROJE FINANCNi PROSTREDKY ZE STATNICH FONDU

100 000,00
CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE

100 000,00 10 000,00
PRIJMY DLE CL. 61 OBECNEHO NARIZENI  EVROPSRWZEM. FONDARO ROZVOJ VENKOVA  JINE NARODNi VERE JNE FINANCNI PROSTREDKY

JPP NEZPUSOBILE PRISPEVEK UNIE FINANENT PROSTREDKY Z ROZPOCTU 0BLCI/0BCE
| | 85000,00 | |
CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ NARODNI SOUKROME ZDROJE FINANCNI PROSTREDKY Z ROZPOCTU KRAJU/KRAJE
10000000 | 8500000 | | | 500000
JINE PENEENI PRIJMY (JPP) EVROPSKY SOCIALNI FOND 'SOUKROME ZDROJE FINANCNI PROSTREDKY ZE STATNIHO ROZPOETU
[ 5000,00 | | 500000

drugiej potowie. W tym miejscu za kazdego z partneréw uzupetnic trzeba
zestawienie finansowania, z podziatem na poszczegdlne zrédfa.

Jak pokazano na ilustracji, uzupetnic trzeba tylko te pozycje, ktére dotycza
projektu, niektdre z nich nie znajdujg zastosowania w naszym PO. Biate pola
sg automatycznymi sumami, ktére podliczone zostang w momencie
zapisania formularza. Konieczne jest, aby zestawienie Zrédet finansowania
zaréwno w przypadku poszczegdlnych partneréw, jak i catego projektu,
wynosito tyle samo, ile plan finansowy i budzet jednostkowy.

PARTNER iz

Zédost o podporu

NARODNI VEREJNE ZDROJE FINANGN] PROSTREDKY ZE STATNICH FONDU
10000,00 |

Ministerstvo pro mistni rozvoj
CELKOVE ZOROJE

100 000,00
CELKOVE NEZPUSOBILE VYDAJE

FOND SOUDRINOSTI

CZV BEZ PRIJMU

100 000,00
PRIJMY DLE CL. 61 0BECNEHO NARIZENI  EVROPSRYZEM. FONDARO ROZVOJ VENKOVA  JINE NARODNI VEREJNE FINANCNI PROSTREDKY

JPP HEZPUSOBILE PRISPEVEK UNIE z\mmw!r FOND FINANCNI PROSTREDKY Z ROZPOCTU 0BCH/0BCE
| 85000,00 | |
CELKOVE ZPUSOBILE VYDAJE EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZV0J NARODNI SOUKROME ZDROJE FINANCNT PROSTREDKY Z ROZPOCTU KRAJU/KRAJE
10000000 | 85 000,00 | | | 5000,00 |
JINE PENEZNI PRIIMY (JPP) EVROPSKY SOCIALNIFOND SOUKROME ZDROJE FINANGNI PROSTREDKY ZE STATNIHO ROZPOCTU
| | | —— | 5000,00 | [ 5000,00 |

5.16 Financni plan / Plan finansowy

Na zalozce financni plan je tfeba vloZit pfehled predpokladanych Zadosti o
platbu v rdmci projektu s orientacnimi ¢astkami za jednotliva obdobi.
Podminkou je, Ze soucet ¢astek musi souhlasit s pfehledem zdrojli
financovani a jednotkovym rozpoctem.

FINANCNI PLAN

4§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI KOPIROVAT | 3¢ VYMAZATZADOST | o KONTROLA ) FINALIZACE  IZH TISK
Soubtowy ool oo — - Ziloha- ——— iEtovan - iEtovan - iEtovan - plén ofistiné
S paiadi fianéniho planu  Datum pedlozeni Zabha-plan  Zaboha-Investice | e Vyidtovani-plan | e R :i’iimy L
1| 21.9.2015 0,00 610000,00 500 000,00 110000,00 [
2| 28.9.2016 0,00 300 000,00 200 000,00 100 000,00 ol
+ 3 0,00 0,00 000 300 000,00 200 000,00 100 000,00 0

»

V ramci kazdého zdznamu je treba vyplnit ,datum predloZeni” a orientacni
Castku za investice a neinvestice. Jedna se o planované indikativni ¢astky,
nicméné jejich soucet musi souhlasit s celkovou ¢astkou na jinych finan¢nich
obrazovkach.

W zaktadce plan finansowy nalezy wpisac¢ zestawienie zaktadanych
wnioskdw o pfatnos¢ sktadanych w ramach projektu, wraz z orientacyjnymi
kwotami za poszczegdlne okresy. Konieczne jest, aby suma kwot
odpowiadata zestawieniu zrédet finansowania i budzetowi jednostkowemu.

FINANCNI PLAN

9§} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI (7 KOPIROVAT = 3¢ VYMAZATZADOST  # KONTROLA () FINALIZACE  #Zd TISK
L P o . e T Vyictovani - Vyietovani - Vyitétovani - plan ocisténé
iadeke | Poiadifinanénibo plinu  Datum piedlozent Zaloha - pldn Zaloha - Investice (U Vyittovéni-plin | 10 i iy
1|21.9.2015 000 610 000,00 500 000,00 110000,00 0/
2 | 28.9.2016 000 300 000,00 200000,00 100 000,00 0!
v 3 0,00 000 0,00 300 000,00 200000,00 100 000,00 0

3

W ramach kazdego zapisu nalezy uzupetni¢ , Date ztozenia” oraz
orientacyjna kwote pozycji inwestycyjnych i nie inwestycyjnych. Sg to
planowane kwoty orientacyjne, niemniej jednak ich suma musi zgadzac sie z
catkowitg kwotg na pozostatych ekranach dotyczgcych finanséw.
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PORADI FINANENIHO PLANY B DATUM PREDLOZENI

1 21.9.2015

VYUETOVANI - PLAN

(O Zavéretna platba

610 000,00
1B VYUETOVAN - INVESTICE

50000000 |
1B VYUETOVANI - NEINVESTICE

110 000,00

PORADI FINANENiHO PLANU B DATUM PREDLOZEN]
1 21.9.2015 [ Zavéreéna platba
VYUETOVANI - PLAN
610 000,00
B VYUCTOVANI - INVESTICE
500 000,00 ]

B VYUCTOVANI - NEINVESTICE
110000,00

5.17 Propagacni ¢innost / Dziatalno$¢ promocyjna

Na této zalozce je tfeba vyplnit vSechny propagacni ¢innosti, které jsou pro
projekt relevantni. Je zde moznost bud' vybrat preddefinované volby
z ¢iselniku (1) nebo vyplnit vlastni nazev (2). Povinny je dale komentar.

FROPAGACHI/INFORMACH CINNOST j 1
63 P ROPA GACHTINEDRM ACHI CINNOST - NEPOVINA PL |

'ROPAGACHI/INF ORMACHI CINNDST - NEPOVINNA C1
Propagace projektu na facebooku | Promocja projeltu na Facebooku
PREDPOKLADANY POCET HS ﬁ[ JE VHOD NE)

Bci 86/2000  Dteviitvnovémokné @ pL 8172000

Zfidime pro projekt vlastni facebookové stranky, kde budeme komunikovat jeho | NawigZemy wtasng strone na Facebooku projeldu, gdzie bedziemy przekazywac ‘
wirsladlor wniki

Zdivodninivibir a konkrétni popis

Oteviitvnovém okné

W zaktadce tej nalezy podaé wszystkie dziatania promocyjne, ktérg dotyczg
projektu. Mamy tu mozliwo$¢ wyboru uprzednio predefiniowanych opcji z
menu (1) lub wpisania wiasnej nazwy (2). Obowigzkowe jest réwniez

dodanie komentarza.
1
8]
B PROPAGACH VIMFORM ACNI CINNOST - NEPOVINKA PL ‘l

PROPAGACHI/IWFORMA CHI CINHDST
‘ Promocja projektu na Facebooku

ROFAGACHIINFORMACHI CINNDST - HEP OVINNA CZ
Propagace projektu na facebooku
PREDPOKLADANY POCETKS ﬁ:[.[ VHODHE)

acz £6/2000

Zdivodnéni visér a konkrétni popis

Owfitvaavémoknd @ pL B1/2000  Oteviitvnovém okné
|Zidime pro projekt vlastni é stranky, kde budeme jeho | [ zemy wiasna strone na Facebooku projektu, gdzie bedziemy przekazywac
visledku il

5.18 Klicové aktivity / Kluczowe dziatania
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Zde je tfeba vyplnit vSechny kli¢ové aktivity, které jsou relevantni pro
projekt. Minimem jsou dvé povinné aktivity P¥iprava projektu a Rizeni

W tym miejscu nalezy uzupetni¢ kluczowe dziatania, ktére dotyczg projektu.
Minimum stanowig dwa obowigzkowe dziatania: Przygotowanie projektu i

projektu. Zarzadzanie projektem.
Gislo Nazev kliSové aktivity CZ Nazey kliGove aktivity PL Nazey kliGové aktivity CZ Nazey kiiGové aktivity PL Datum zahajeni Datum ukongeni Gislo Nazev icové aktivity CZ Nazev licové aktivity PL Nazev Kicové aktivity CZ Nazev Klicove aktivity PL Datum zah3jeni Datum ukongeni
| 4l LAl x| JY | LAl ¥ | Y | )Y | Y | J¥ | ¥ | )Y | a4l )Y
1 Piiprava projektu Przygotowanie projektu 18.9.2015 18.11.2015 1 Pfiprava projektu Przygotowanie projektu 18.9.2015 18.11.2015
2 Rizeni projektu Zarzgdzanie projektem 2 Rizeni projektu Zarzadzanie projektem
[ [1]or ][] polozsk na strinku (25~ Strénka 121, polozky 1 a2 222 ML 1)) (0] poloteknastiank (25~ Sirdnka 121, pologky 1 a2 222

Pro kazdou aktivitu je tfeba vybrat datum zahajeni a ukonceni a poté bud'
vybrat z ciselniku (1) nékterou z pfeddefinovanych aktivit, pfipadné vyplnit
nazev (2) a tim zalozZit néjakou svou. Ddle jsou zde dvé povinna textova pole
pro popis zapojeni partnerd a cilové skupiny.

B DATUM UKOHEENT ROZPOCET
18.11.2015 0,00

GisLo 1B DATUM ZAHAJENT
1 [18.9 2015

Do kazdego dziatania nalezy przypisa¢ date jego rozpoczecia i zakonczenia, a
nastepnie wybra¢ z menu (1) ktéres z predefiniowanych dziatan,
ewentualnie uzupetnié¢ nazwe (2) i wygenerowac nowe dziatanie. Ponadto
znajduja sie tutaj dwa obowigzkowe pola tekstowe, stuzace do opisu
wlaczenia partneréw i grupy docelowej.

Eisto 1B DATUM ZAHA JENI 1B DATUM UKONCENI ROZPOEET

NAZEV KLIGOVE AKTIVITY CZ 1 NAZEV KLICOVE AKTIVITY PL [18 9.2015 l [18 112015 ]
\Ph’prava projektu IE | Przygotowanie projektu 1 = 000

NAZEV KLICOVE AKTIVITY CZ NAZEV KLICOVE AKTIVITY PL
rizsv KLICOVE AKTIVITY €7 2 NATEV KLICOVE AKTIVITY PL | ‘Pﬁprava projektu l B | 1 Przygotowanie projektu

JAZEV KLICOVE AKTIVITY CZ 2 NATEV KLIGOVE AKTIVITY PL

Konkrétni popis aktivity vEetné popisu zapajen jednotlvich partnerd | |
B 312000 Oteviit vnovémokné g pL 0/2000  Oteviit v novém okné . N o i )

Kenkrétni popis aktivity vEetné popisu zapojeni jednotlivych partner(

Zapojeni jednotlivjch partnerd.

Popis pro jakou cilovou skupinu/cilové skupiny je akiivita uréena
[ Jora 26/2000 Oteviit v novém okné

[Cilove’ skupiny a aktivity.

Oteviit vnovémokné @ pL 0/2000

Dale je tfeba pro kazdou aktivitu zvolit partnery, ktefi jsou do této aktivity
zapojeni. Pomoci tlacitka vybrat (1) se nabidne seznam partnerd, ktefi byly
vyplnény na zdlozZce subjekty. Vybrany musi byt minimalné jeden partner.
Jakmile jsou partnefi vybrdni, je tfeba stisknout tlacitko ,Editovat vie” a tim
dojde k otevreni dalSich moZnosti, viz dalsi odstavec.

Ba 31/2000 Otewit v novém okné

Zapojeni jednotlivych partnert

Oteviit v novém okné @ pL 072000

Popis pro jakou cilovou skupinu/cilové skupiny je aklivita urcena
B 26/2000 Oteviit v novém okné

[Cﬂove’ skupiny a aktivity.

Oteviit v novém okné g pL 0/2000

Nastepnie dla kazdego dziatania wybrac nalezy partnerdw, ktérzy sg
wlaczeni w dane dziatanie. Po kliknieciu pomoca przycisku Wybierz (1)
otworzy sie lista partneréw, ktérzy zostali podani w zaktadce Podmioty.
Nalezy wybrac¢ co najmniej jednego partnera. Po wyborze partnerdw nalezy
klikng¢ przycisk , Edytuj wszystko”, dzieki czemu otworzg sie kolejne opcje —
zob. nastepny akapit.
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Zapojeni partnerd Zapojeni partnera
1€ IC zahraniéni RE Nazev subjektu, ktery se podili na realizaci aktivity Odpovédny partner Rozpocet 3 16 zahranini RE Nazev subjektu, ktery se podili na realizaci aktivity odpovédny partner Rozpocet
\ LAl LAl J¥ | [ 4 oy 4 \ x| 4l x| ¥ oY I (
66002222 Ministerstvo pro mistni rozvoj 66002222 Ministerstvo pro mistni rozvoj
2 - 2 - =
LR i‘ PM Polozek na stranku | 25 v Stranka 121, polozky 122121 4 4 ‘1:‘ P M PoloZekna stranku | 25 = Stranka 121, polozky 122121
1 1
Pomoci tlacditka editovat vSe se u kaZzdého partnera otevre volba, zda se Za pomocg przycisku Edytuj wszystko przy kazdym z partneréw otworzy sie
jedna o odpovédného partnera (1), tato mlze byt zaskrtnuta pouze u opcja do wyboru: partner odpowiedzialny (1). Za pomocg tej opcji zaznaczy¢
jednoho partnera, ktery je za aktivitu zodpovédny. Zadruhé je tieba vyplnit mozna tylko jednego partnera, ktéry odpowiedzialny bedzie za dane
rozpocet, kterym se partner bude na aktivité podilet. Soucet podilG za dziatanie. Nastepnie nalezy uzupetni¢ budzet, ktéry stanowic bedzie wktad
jednotlivé partnery se automaticky napocte k dané aktivité a soucet za partnera w realizacje dziatania. Suma udziatéw poszczegdlnych partneréw
vsechny aktivity musi byt roven jednotkovému rozpoctu, zdrojiim zostanie automatycznie podliczona przy danym dziataniu, zas suma
financovani a finan¢nimu planu. wszystkich dziatan musi odpowiadac¢ budzetowi jednostkowemu, Zrédtom
3 IC zahraniéni RE Nazev subjektu, ktery se podili na realizaci aktivity i0dpovedny partner 1 Rozpocet 2 fina nsowania i pla nowi fina nsowemu.
Y Y Y Y oy Y n = = R
- - - 000000 1§ IE zahraniéni RE Nézev subjekiu, ktery se podili narealizaci aktivity (0dpovédny partner 1 [Rozpotet 0
66002222 Ministerstvo pro mistni rozvoj (] 4 Y Y Y Y ) Y Y
- 66002222 Ministerstva pro mistni rozvoj O 10 000,00
Posledni poloZzkou v rdmci klicovych aktivit je vyplnit milniky v ramci dané
aktivity (minimalné jeden). Zde je mozné vyplnit jeden nebo vice aktivit, u Ostatnim elementem dziatan kluczowych jest uzupetnienie planowanych
kazdé je tfeba vyplnit jeji poradi (Cislo), datum splnéni a nazev. osiggnie¢ (kamieni milowych) w ramach danego dziatania (co najmniej
i miky skivty jeden). Wpisac tu mozna jedno lub wiecej dziatan, przy kazdym nalezy
[3 Nazev milniku CZ Nazev milniku PL Datum spinéni ez qe . P
—¥ T Tl 'y | uzupetnic liczbe porzadkows, date realizacji i nazwe.
denalezeny Zadné zaznamy k zobrazeni Hlavni milniky aktivity
il El B[ Polozekna strinku | 25 7 Strérka’ 21, pooziy 0az 020 i Wazev milniku CZ Nazev milniku PL Datum splnéni
o l il -
ai ) DATUM SPLNEN H 1"1] » >I- Polozekna stranku | 25 ¥ Stranka 121, polozky 022020
B uizey vz B uiosy i | Noyjzamam | smazatzgznam | vt ] somo ]
l ] [: 14 1B DATUM SPLNEN]
1B NAZEV MILNKU CZ 1B NAZEV MILNKU PL
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Zalozka indikatory obsahuje dva bloky. Prvni obsahuje vycet jednotlivych
partner(, pro které je tfeba vybrat pfislusné indikatory (1) z nabizeného
seznamu, vyplnit k nim cilovou hodnotu a datum jejiho naplnéni (ve vétsiné

vychozi a cilové hodnoty a data cilové hodnoty neni povinné u indikatoru
vysledku a envi indikator(.

Méfitelné indikétory

Zde pretahnéte hlavicku sloupee, padle kierého mé byt provedeno tidéni

Kod indikatoru Nazev indikatoru Vychozi hodnota Cilova hodnota Datum cilové hodnaty
J¥ | J¥ | J¥ | JY | )Y
91002 Pocet element kulturniho /pfirodniho bohatstvi se zvySenou a. 5,000 | 19.2.2016
Export standardni
Strénka 121, polozky 123 121

M4 (1)) [m]  Poloseknastrinku [25 +

18 KD INDIKATORU
91002 '

WAZEV INDIKATORU
Potet elementi kufturniho /pfirodniho bohatstvi se zvy$enou atraktivitou

NAZEV INDIKATORU PL

1

NPRIENVI

TYP INDIKATORU

Vystup
VVCHOZI HODNOTA DATUM VVCHOZI HODNOTY 2| @ citovi Hoowora 1B DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA
5,000 19.2.2016 Elementy
1019/9000  Oteviit v novém okné

DEFINICE INDIKATORU
“Element” je chapan jako konkrétni hmotné & nehmotné dédictvi - nemaovita ¢i movita pamatka, narodni park i prirodni prvek (v CR typicky napf. piirodni/narodni prirodni ~ »
pamitky),tradiéni festival, lidova tradice atd. Musi zahrnovat jak prvek odkazujici na dédictui (tj. £ehosi co je pi mezi a je pevné a dlouhodobé ukotveno v
tizemi a/nebo jeho sacioekonomickém prostiedi), tak také prvek spolecného, 1j. existence pojitka, négeho, prot Ize povazavat tento element za spolegny, dotykajici se Gizemi

a obyvatel na obou stranach hranice.
Indikator napliuje jak projekt, v jehoz ramei dojde k bezprostrednimu zlepseni stavu konkrétniho prvku prirodniho/kulturniho dédictvi (napr. rek kce kulturnich
pamatek, sakralnich staveb, “rekultivace” zdevastované piiradni pamatky apod.), ale napiildad i podpureny prvek nehmotného dédictvi, u kterého nemusi dojit nutné ke

zlepseni stavu, ale napi. k jeho obnaveni, oziveni, zpropagovani tak, aby tento prvek (lidova tradice apod.) piezil a dale se rozvijel
0/2000  Oteviit v novém okné

Druhy blok obsahuje automaticky soucet jednotlivych indikator( na Urovni
projektu.

pripadl datum dokonceni projektu) a dale pripadné popis hodnoty. Vyplnéni

rezultatu i wskaznikéw wptywu na srodowisko.
Méfitelné indikatory

Zde pietahnte hlavicku sloupc, podle ierého m byt provedeno tidéni

Kod indikatoru Nazev indikatoru Vychozi hodnota

Zaktadka wskazniki sktada sie z dwéch blokéw. Pierwszy z blokéw zawiera
liste poszczegdlnych partneréw, dla ktdrych nalezy wybra¢ odpowiednie
wskazniki (1) z listy, wpisac¢ warto$¢ docelows i date realizacji (w wiekszosci
przypadkéw jest to data ukonczenia projektu), nastepnie réwniez opis
wartosci. Wypetnienie wartosci wyjsciowej i docelowej oraz daty realizacji
wartosci docelowej nie jest obowigzkowe w przypadku wskaznikéw

Cilova hodnota Datum cilové hodnoty

J¥ | Jx

JY |

J¥ | Y

91002 Pocet elementi kulturniho /pfirodniho bohatstvi se zvySenou a

Export standardni

5,000 | 19.2.2016

LR m PM Polozek na stranku | 25 Stranka 1z 1, polozky 17121
T
8 K00 INDIKATORY 1
191002
NAZEV INDIKATORU NPR/ENVI
Potet element( kulturniho /pfirodniho bohatstyi se zvjSenou atraktivitou
NAZEV INDIKATORU PL TYP IHDIKATORY
Vystup
VVCHOZi HODNOTA DATUM VVCHOZI HODNOTY 2| @ citovi Hoonora 1B DATUM CiLOVE HODNOTY MERNA JEDNOTKA
5000 [19.2.2016 Elementy

DEFINICE INDIKATORU 1019/9000  Oteviit v novém okné
"Element’ je chapan jako konkrétni hmotné & nehmotné dédictvi - nemovita & movita pamatka, narodni park i prirodni prvek (v CR typicky napf. piirodni/narodni piirodni
pamitky) tradicni festival, lidova tradice atd. Musi zahmovat jak prvek odkazujici na dédictvi (t]. Eehosi co je penadeno mezi a je pevné a dlouhodobeé ukotveno v
tizemi a/nebo jeho socioekonomickém prostiedi), tak take prvek spoleéného, tj. existence pojitka, négeho, proé Ize povaZovat tento element za spoleény, dotykajici se tzemi
a obyvatel na obou stranach hranice.
Indikator napliuje jak pm]ekl vjehoz lamm dojde k hezpras1redn||nu zlepseni stavu konkrétniho prvku piirodniho/kulturniho dedictvi (napf. rekonstrukce kulturnich
pamatek, sakralnich staveb, " é piirodni pamatky apod.), ale napiiklad i podpofeny prvek nehmotnehe dédictvi, u kterého nemusi dojit nutné ke
zlepseni stavu, ale nap. k jeho obnaveni, oziveni, zpropagovani tak, aby tento prvek (lidova tradice apod.) prezil a dale se rozvijel

0/2000  Oteviit v novém okné

poziomie projektu.

Drugi blok zawiera automatyczng sume poszczegdlnych wskaznikéw na

5.20 Klic¢ové aktivity - indikatory / Kluczowe dziatania - wskazniki
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Tato zalozka se vztahuje ke klicovym aktivitdm a umoziiuje propojit zvolené
indikatory a vyplnéné klicové aktivity. Pro kazdou aktivitu je moZzné vybrat
jeden nebo vice indikatord zvolenych na zaloZce indikatory a pomoci tlacitka
se Sipkou vpravo je zvolit.

Datum zahéjeni Datum ukonéeni

Zaktadka ta odnosi sie do kluczowych dziatan, umozliwiajgc powigzanie
wybranych wskaznikéw i uzupetnionych dziatan kluczowych. Dla kazdego
dziatania wybra¢ mozna jeden lub wiecej wskaznikdw wybranych w zakfadce
wskazniki i potwierdzié je, klikajgc przycisk ze strzatkg w prawo.

tislo Naze Kiove aktivity CZ Nazev klicove aktivity PL Nazev Kigove aktivity CZ Nizev Kicové aktivity PL Datum zahajeni Datum ukonéeni

Cislo Nizev klicové aktivity CZ Nazev kligové aktivity PL Nazev kicové aktivity CZ Nazev kliové aktivity PL
\ x|l |l x| o x| |l 4 \ x|l x|l x|l L4l x|l el A
1 Piiprava projekiu Przygotowanie projekiu 18.9.2015 18.11.2015 1 Piiprava projektu Przygotowanie projektu 18.9.2015 18.11.2015
2 fizeni projektu Zarzadzanie projektem 2 Rizeni projeldu Zarzadzanie projektem
[LHIK] El oM PoloZek na stranku | 25 ¥ stranka 121, poloky 122222 4 4 El » M PoloZek na stranku | 25 ¥ Stranka 121, polozky 1ai 222
Kod indikatoru Nazev indikatoru Kod indikétoru Kod indikatoru Kad indikatoru Nazev indikatoru Kod indikatoru Kod indikatoru
\ adl x| 4l [\ { [ b dl | |l A4
| 91002 Potet element( kultumiho /pirodniho bohatstvi se zvjgenou atrak II:I“?“E‘HE“:-'ERJ\E zaznamy k zobrazeni | 91002 Potet elements kulturnihio /piirodniho bohatstvi se zvisenou atra... b\leralszerj.'iajne1a’1w'awkznblazsm’
91002 Pocet elementil kultumiho /prirodniho bohatstvi se zvjsenou atrak... i ([ Jor] (] poloiek nasiranku 26~ e 91002 Pocet elementis kulturniho /prirodniho bohatstvi se zvjsenou atrak... Lo (o] poloiekna strinku (25 = S 000
91002 Potcet elementd kulturniho /pfirodniho bohatstvi se zvySenou atrak... ||, 91002 Potet elementi kulturniho /piirodniho bohatstvi se zwjSenou atrak. "

5.21 Preshranic¢ni spoluprace / Wspotpraca transgraniczna

Na této zaloZce je tfeba nejprve vyplnit zdldvodnéni vybéru partnera/l. A
ddle je tfeba vyplnit jednotlivé aspekty preshranicni spoluprdce. U kazdého
bloku je zaskrtavaci policko a pokud bude zaskrtnuto, je tfeba vyplinit
souvisejici popisova pole. Cim vice spole¢nych aspekttl projekt splriuje, tim
lepsi ma vychozi pozici pro hodnoceni.

) Spolecnd pfiprava:

PapiSte spoluprici partnenda piipravé projektu (zpldisaby komunikace, spoleénd setkani jejich charakter apod))

acz 3B1000  Owewfitvnovimoknd @ pL 3EM000  Dteviit vnovim oknk

Sethdvali jsme se v kavarné v Nichodé. Byligmy spotkania w kawiami w Nachod.

W zaktadce tej nalezy najpierw poda¢ uzasadnienie wyboru partnera/ow.
Nastepnie uzupetniamy poszczegdlne aspekty wspotpracy transgranicznej.
Przy kazdym bloku znajduje sie pole do zaznaczenia — jezeli zostanie ono
zaznaczone, nalezy uzupetnié powigzane z danym polem opisy. Im wiecej
wspodlnych aspektow realizuje projekt, tym lepszg ma pozycje wyjsciowg w
procesie oceny.

) Spoletna priprava

PapiZte spoluprici parmenqa piipravé projekiu (zpitsoby komunikace. spoleénd setkdni jejich charakier apod )

381000 Oteviitvnovém okné

Oteviitvnovém okné g pL
Bylismy spotkania w kawiarni w Nachod

acz 38/1000
Setkavali jsme se v kavarné v Nachodé

5.22 Preshrani¢ni dopad / Wptyw transgraniczny

Zalozka preshrani¢ni dopad obsahuje sadu otazek, které je tfeba textovym
komentarem zodpovédét.

Zaktadka Wspétpraca transgraniczna zawiera zestaw pytan, na ktdre nalezy
odpowiedzie¢ w formie komentarza tekstowego.

5.23 Horizontalni principy / Zasady horyzontalne

Na zalozZce horizontalni principy je tfeba zvolit typ vlivu (2) na jednotlivé
horizontalni principy (1) a v pfipadé, Ze vliv je jiny nez neutralni, tak vyplnit
také prislusny komentar (3).

W zaktadce zasady horyzontalne nalezy wybrac typ wptywu (2) na
poszczegdlne zasady horyzontalne (1), jezeli typ wptywu jest inny niz
neutralny, nalezy dodac¢ rowniez komentarz (3).
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Typ horizontalniho principu Viiv projektu na horizontlni princip

e7itosti a nediskriminace 1 Pozitivni viiv na horizontélni princip

Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory)

Rovné prileZitosti muzi a Zen

TYP HORIZONTALNIHO PRINCIPU
Rovné piileZitosti a nediskriminace

VLIV PROJEKTU NA HORIZONTALNI PRINCIP
Pozitivni vliv na horizontélni princip

Popis a zdivodnéni vivu projektu na horizontalni princip

Wspieranie rownych szans i niedyskryminacja

2
l E | Pozytywny wplyw na zasady horyzontalne

Typ horizontalniho principu Vliv projektu na horizontalni princip

Fitosti a nediskriminace 1 Pozitivni viiv na horizontalni princip

Udrzitelny rozvoj (environmentalni indikatory)

Rovné pfileZitosti muzi a Zen

TYP HORIZOKTALHIHO PRINCIPU

Rovné prilezitosti a nediskriminace Wspieranie rownych szans i niedyskryminacja

2
l E | Pozytywny wplyw na zasady horyzontalne

[Pozitivni vliv na horizontalni princip

Popis a zdivodnéni vlivu projektu na horizontalni pincip

16/700  Oteviit vnovémokné g pi. 3

16/700  Oteviitvnovémokné g pL 3 /700 Oteviit v novém okné

|ncz

0/700  Oteviit v novém okné
[Pozitivni popis.

|
IPuzltivm’ popis.

5.24 Vazba naregionalni strategie / Zwigzek ze strategiami regionalnymi

Na této zaloZce je tfeba zodpovédét nékolik otazek. Zaprvé v pripadé, ze je
projekt v souladu s regionalni strategii nebo koncepci, je tfeba zaskrtnout
pfislusné pole a doplnit jej komentarem.

@Jsou aktivity a cile projektu uvedeny v regionalni strategii ¢i koncepci?

Pokud ano, uve a jeho/jejich stfésti veetné miry prispévku projektu k jejich napléni (soulad)

Bu 0700 Oteviitvnovémokné @ pL /700 Oteviit v novém okn2

W zaktadce tej nalezy odpowiedzieé¢ na kilka pytan. Po pierwsze, czy projekt
jest zgodny z zasadami strategii regionalnej lub koncepcji regionalnej —
zaznaczamy odpowiednie pole i dodajemy komentarz.

Elsm\ akdivity a cile projektu uvedeny v regionalni strategii 6i koncepci?

Pokud ang ajehofjejich Cast/asti véetné miry piispéviu projektu K jejich napléni (soulad)

B 0700 Oteviitvnovémokné g pL O/700  Oteviit v novém okné

|

Dale jsou na zaloZce dalsi dvé textové otazky, které je tfeba zodpovédét.

|

Nastepnie znajdujg sie tam dwa pytania tekstowe, na ktdre nalezy udzieli¢
odpowiedzi.

5.25 Dokumenty / Dokumenty

Na této zaloZce je moziné pro kazdého partnera pfilozit pfilohy, respektive
dokumenty. Kazdy partner maze vyplnit vice pfiloh. Jejich velikost by neméla
byt omezena, nicméné datové velké soubory (desitky MB a vice) je vhodné
pfedat na jiném nosici, napfiklad DVD, a do zalozky dokumenty pouze pridat
textovy nazev dokumentu.

U kazdé pfrilohy je tfeba vyplnit jeji nazev, dale, pokud budete prikladat
soubor, tak pomoci tlacitka pFipojit jej vyberete z vaseho pocitace. Soubor je
nasledné nahravan a jeho nazev se objevi v policku (3). Nékdy je tfeba
pfilohu uloZit, nez se tam nazev objevi. Pokud je tfeba dokument jesté
elektronicky podepsat nad ramec podpisu Zadosti o podporu, mize se tak

W zaktadce tej dla kazdego z partneréw doda¢ mozna zatgczniki lub
dokumenty. Kazdy z partneréw doda¢ moze kilka zatgcznikéw. Ich rozmiar
powinien by¢ nieograniczony, niemniej jednak pliki o bardzo duzej objetosci
(dziesigtki MB i wiecej) lepiej przekazaé na innym nosniku, np. DVD, zas w
zaktadce Dokumenty wpisaé tylko nazwe tekstowa pliku.

Przy kazdym zatgczniku trzeba uzupetni¢ jego nazwe; jezeli zatgczany bedzie

plik, za pomocg przycisku ,,Zatgcz” wybieramy odpowiedni plik z komputera.

Plik zostaje nastepnie zatadowany a jego nazwa pojawia sie w polu (3).
Czasem konieczne jest zapisanie zatgcznika, zanim w polu pojawi sie jego
nazwa. Jezeli konieczne jest elektroniczne podpisanie dokumentu (poza
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ucinit skrze symbol (4). VloZeny soubor je také mozné si prohlédnout pomoci
tlacitka otevfit.

PORADI 8 HAZEV DOKUMENTU 1
1 Projektova plan ]
B NAZEV DOKUMENTU PL

Plan projektowy ]

QUBOR. '0SOBA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUM VLOZENT

[]e2z203 tieg 3 |_| HCPAZJAR 21, 7401 2015 150643
2 5

4

VERZE DOKUMENTU

0001

Dokumenty, které jsou fyzicky vloZeny do systému, jsou v prehledu
dokumentl oznaceny zelenym zaskrtavatkem.

L J T J T T LT L 1T

standardowym podpisem wniosku do dotacje), mozna to zrobi¢, klikajgc w
symbol (4). Zatgczony plik mozna réwniez przejrzeé, klikajac przycisk Otworz.

PORADI 8 NAZEV DOKUMENTU 1
1 Projektova plan ]
8 NAZEV DOKUMENTU PL
Plan projektowy ]
0UR0R 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DO MS2014+ DATUN VLOZEK

21 z&fi 2015 15:06:43

|?F23203J.jpg

4

|
2 5

VERZE DOKUMENTU
0001

Dokumenty, ktdre zostaty fizycznie zatadowane do systemu, znajdujg sie na
liscie dokumentéw i oznaczone sg zielonym znaczkiem.
L T

| I T T LT e T

1 | Projektova plén Plan projektowy 823203 t.jpg

1 | Projektova plan Plan projektowy 823203 _tjpg

5.26 Kontrola a finalizace / Kontrola i finalizacja

Jakmile je celd Zadost o podporu vyplnéna, je mozné provést kontrolu
pomoci tlacitka v listé nad kazdou zdlozkou. Systém provede analyzu, a
pokud najde néjaké chyby, zobrazi je. V pfipadé, Zze zddné chyby nejsou, je
mozné pokrocit k finalizaci.

Vysledek operace:

ISUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jenik Podlaha musi byt predano, pomoci plné moci, opréwnéni k podpisu dlohy.

1SUM-521933: Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecly musi byt predano, pomoci plné moci, oprawnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: WliEové aldivity - Mus{ bjt vyplnéna polofka Rozpotet za partnera Kudowa-Zdréj v itové aktivit Rizen projektwZarzgdzanie projektem.

ISUM-535344: KliEové altivity - Musi bjt vyplnéna poloZka Rozpotet za partnera MESTO NACHOD v kditové aktivité PFiprava projektu/Przygotowanie projektu.

ISUM-535412: WliEové aldivity - KliEovi aktivita Rizeni projektu/Zarzgdzanie projektem musi mit prévé jednoho odpovEdného partnera.

IS1IM-RERA1P KliFoué alrivity - KliFoes aktivita PRinrava nesielanPrzvantowanie nenislin mirei mit nrué isdnnhn adnoufdnshn narmera

Pti kontrole se mohou objevit nasledujici hlaseni, které informuji o tom, zZe
neni pfifazen zadny signatar.

ISUM-382372: Operace musi mit vyplnéného alespoi jednoho signatare.
1SUM-382806: Uloha musi mit vyplnéného alespoii jednoho signataie, ktery bude podepisovat dokument.

Popis vloZeni signatare je v kapitole ,,Pfistup k projektu®.

Finalizace se provede tlacitkem finalizace a je tfeba, aby ji provedl uZivatel,
ktery ma pro zadost prislusna prava (vlastnik).

Po uzupetnieniu catego wniosku o dotacje mozna przeprowadzi¢ kontrole,
klikajac przycisk na pasku znajdujgcym sie nad kazda zaktadka. System
przeprowadzi analize, jezeli znajdzie btedy — wyswietli je. Jezeli wniosek nie
zawiera zadnych btedéw, mozna przejs¢ do finalizacji.

Vysledek operace:

1SUM-521933: Za neregistrovaného signatare Jenik Podlaha musi byt predano, pomoci plné moci, oprawnéni k podpisu dlohy.

15UM-521933: Za neregistrovaného signatife Jaroslav Dubecky musi byt predino, pomoci plné meoci, oprawnéni k podpisu dlohy.

ISUM-535344: KliEové akdivity - Musi bjt vyplnéna poloika RozpoZet za partnera Kudowa-Zdr6j v ditové aldivité Rizeni projelt/Zarzgdzanie projeltem.

ISUM-535344: Kliové akivity - Musi bjt vyplnéna polozka Rozpotet za parnera MESTO NACHOD v kiEové aktivité Pfiprava projekiw/Przygotowanie projeliu.

ISUM-535412 KliEové akdivity - KliEovi aktivita Rizeni projeliZarzgdzanie projektem musi mit prévé jednoho odpovédného parmera.

121 I-R2RA1 T KliEouré altivity - KliFous altivita Dfincava nenislidn/Drrvantouranis nesieldn mase? mit nrdes isdnohn ndnoegdného nartners

W trakcie kontroli mogg pojawic sie nastepujgce komunikaty, ktére
informujg o braku przypisania sygnatariusza.

1SUM-382372: Operace musi mit vypInéneho alespoi jednoho signatare.
15UM-382806: Uloha musi mit vyplnéného alespoi jednoho signatare, ktery bude podepisovat dokument.

Kroki przypisywania sygnatariusza opisano w rozdziale ,,Dostep do
projektu”.

Finalizacja przeprowadzana jest po kliknieciu przycisku Finalizacja. Musi jg
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Vysledek operace:
1SUM-298800: Na Zadosti byla provedena finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Jakmile je finalizace provedena, objevi se nova zalozka ,,Podpis zadosti“.

L icammanmein UUPEU
Horizontalni principy
Vazba nareq. str.

Dokumenty

Podpis Zadosti

Pokud je tfeba finalizaci zrusit a znovu upravit Zzadost o podporu, slouzi
k tomu tlacitko v horni listé.

IDENTIFIKACE PROJEKTU

{4} PRISTUPKPROJEKTU IS PLNEMOCI | [T KOPIROVAT | §§ STORNOFINALZACE | KA TISK

Nasledné se vas systém zepta na dlivod a po jeho potvrzeni je Zadost znovu
otevrena pro Upravy. Jakmile je Zddost opravena, je znovu tfeba provést
finalizaci.

STORNO FINALIZACE

DUVOD VRACENI ZADOSTI 0 PODPORY 0/2000  Oteviit v novém okné

przeprowadzi¢ uzytkownik, ktéry ma odpowiednie Uprawnienia w zakresie
zarzadzania wnioskiem (wfasciciel).

Vysledek operace:
ISUM-298800: Na zadosti byla provedena finalizace.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaitko mysi)

Po finalizacji pojawi sie nowa zaktadka ,,Podpis wniosku”.

L icamanman UUPEU
Horizontalni principy
Vazba na reg. str.

Dokumenty

Podpis Zadosti

Do anulowania finalizacji i ponownej edycji wniosku stuzy przycisk, ktéry
znajduje sie na gérnym pasku.

IDENTIFIKACE PROJEKTU

{§} PRISTUPKPROJEKTU | IS PLNEMOCI | [TJ] KOPIROVAT | @ STORNOFINAUZACE | Ih TISK

System zada nastepnie pytanie o przyczyne anulowania finalizacji, po
udzieleniu odpowiedzi wniosek zostanie ponownie otwarty do edycji. Po

edycji wniosku nalezy jeszcze raz przeprowadzi¢ finalizacje.
STORNO FINALIZACE

DUVOD VRACEN] ZAD0STI 0 PODPORU 0/2000  Oteviit v novém okné

5.27 Podpis Zadosti / Podpis wniosku

Na zaloZce podpis Zadosti si mlZete zobrazit tiskovou verzi (1) tak, jak bude
podepsdna. Jedna se o stejny vystup, jako po stisku tlacitka tisk v horni ¢asti
kazdé zalozky. Tlacitkem se symbolem kolku (2) se zobrazi okno pro podpis.

W zaktadce Podpis wniosku wyswietli¢ mozna wersje do druku (1) — wniosek
zostanie podpisany wtasnie w takiej postaci. Jest to taka sama wersja, ktora
wyswietla si¢ po nacisnieciu przycisku Drukuj w gérnej czesci kazdej z
zaktadek. Po kliknieciu przycisku z symbolem znaczka skarbowego (2)
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7adost o podporu se podepisuje elekironickjm podpisem stiskem ikony peceté

e [
gkova verze zadosti 0gC4IP-.pdf

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU
21. z&fi 2015 16:10:06

Biipojit |  Oteviit | 1

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL

LAPAZJAR

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Pro zobrazeni podpisového okna musite mit nainstalovany doplnék do
prohlize¢e Microsoft Silverlight a pouzivat podporovany prohlizec. Vice
informaci k tomuto je napsano v Uvodu této prirucky. Na otevieném okné
mulZeme vybrat soubor s certifikaitem (podpisem) (1) a vyplnit vase heslo

k elektronickému podpisu (2). Pomoci tlacitka ,,Dokoncit” (3) poté provedete
podpis. Zadost o podporu je tim podepsana a automaticky podana na
zprostredkujici subjekt.

B <]

) Systémoveé uloZisté
'\~ Soubory 1

| c

Heslo 2

@ citliva data uzivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvoFeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna ¢ast certifikatu
uZivatele, jako soucast podpisu pro pozdéjsi ovéfeni.

Zobrazit podepisovana data

wyswietlone zostanie okno do podpisu.

Zadost o podporu se podepisuje elektronickjm podpisem stiskem ikony pedeté.

— .
ékova verze zadosti OgC4IP-_pdf

DATUM VYTVORENI DOKUMENTU
21. z&f 2015 16:10:06

Phipojit | Oteviit | 1

SPRAVCE PROJEKTU, KTERY DOKUMENT VYTVORIL
LAPAZJAR

DATUM POSLEDNIHO PODPISU DOKUMENTU

Aby wyswietli¢ okno podpisu, na komputerze musi by¢ zainstalowana
wtyczke do przegladarki Microsoft Silverlight, trzeba rowniez korzystac z
przegladarki wspieranej przez system. Wiecej informacji na temat
szczegdtow technicznych znalezé mozna we wstepie do niniejszej instrukcji.
W otwartym oknie wybraé¢ mozna plik z certyfikatem (podpisem) (1) i wpisac
hasto do podpisu elektronicznego (2). Po kliknigciu przycisku ,,Dokorcz” (3)
naniesiony zostanie podpis. Wniosek o dotacje zostaje w ten sposdb
podpisany i automatycznie ztozony do podmiotu posredniczacego.

e

') Systémové loZisté
=) Soubory 1

| [ ]

Heslo 2

4 citliva data uZivatele (heslo, certifikat) slouZi pouze k vytvoFeni podpisu.
Tento proces je cely realizovan na strané uZivatele a k pfenosu citlivych dat na
server nedochazi. V aplikaci je uloZena pouze vefejna éast certifikatu
uZivatele, jako sou¢ast podpisu pro pozdé&j3i ovéfeni.

Zobrazit podepisovana data
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|

6 Pristup k projektu / Dostep do projektu

Tlacitkem ,,PFistup k projektu”, které se nachazi v horni ¢asti kazdé zalozky,
se dostaneme na zalozku, skrze kterou je mozné povolit jinym uzivatellm

Vs v

pristup k vasi Zzadosti o podporu.

Spravci projektu

Prvni Casti zalozky je prehled vSech uzivateld, ktefi aktudlné maji k Zadosti
pristup. Vidite zde vSechny typy ptistupu, ktery jednotlivi uzivatelé maji.
Sprévei projektu

Zastupce Signatai bez

Sprivee

Uivatelské jméno vl Editor Signatéi Gtendi spravee Imocnénec  Poradi tegistiacey | Jméno neregistiovaného signatie
piistupi e
piistup ISKP14+
[ Y oy Y oy oy Y oy | Y oy | Y
LAPAZJAR < <

Pomoci tlacitka ,,Novy zaznam“ mUzete zaloZit nového uZivatele a pridélit
mu odpovidajici ptistup. Do policka uzivatelské jméno je tfeba pfiradit
prihlasovaci jméno daného uzZivatele a pomoci zaskrtavatek editor, signatar,
ctenar mu pridélit prislusné role. Jeden uZivatel muize mit vice roli.

Editor — mGze upravovat Zadost o podporu

Signatar — podepisuje Zadost o podporu. Pokud chceme, aby tento uZivatel
zadost podepisoval, je tfeba zvolit tuto volbu.

Ctenaf — maze vie &ist, ale nic nemGze upravovat.

SPRAVCE PRISTUPD
LAPAZJAR

NAZEV PROJEKTU CZ
Nakup zéchranného vrtulniku

Historie
UZIVATELSKE JMENO

O Editor O signatar 1 Ctenat

1B UZIVATELSKE JMENQ UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI

[ Signataf bez registrace v IS KP14+

Pokud chcete upravit své pfistupové role, je tfeba kliknout na své jméno
v seznamu uZzivatell, a zde stisknou tlacitko ,,Zménit nastaveni pristupu”.

Klikajgc przycisk ,,Dostep do projektu”, ktory znajduje sie w gérnej czesci
kazdej zaktadki, przechodzimy do zaktadki, za pomocg ktérej mozna udzieli¢
innym uzytkownikom pozwolenia na dostep do wniosku o dotacje.

Administratorzy projektu

Pierwszg czes¢ zaktadki stanowi zestawienie wszystkich uzytkownikéw,
ktdrzy majg aktualnie dostep do wniosku. Widac¢ tu wszystkie typy dostepéw
posiadanych przez poszczegdlnych uzytkownikow.

Spravei projektu

Zastupce Signataf bez

Sprivee

Utivatelské jméno gl Editor Signatai Gtenai spravee Imocnénec | Poiadi tegistrace v | Jméno neregistiovaného signataie
plistup prevee
piistupi ISKPT4+
L ¥ Oy Y Y Y Y oY | Y Oy | Y
LAPAZJAR v v

Za pomocg przycisku ,,Nowy zapis” mozna wygenerowac nowego
uzytkownika i przyzna¢ mu odpowiednie uprawnienia dostepu. Do pola
nazwa uzytkownika nalezy przypisa¢ login danego uzytkownika, a zakreslajac
odpowiednie pole Edytor, Sygnatariusz lub Czytelnik, przydzieli¢ mu
odpowiednig role. Jeden uzytkownik moze petnic kilka rdl.

Edytor — moze edytowac¢ wniosek o dotacje

Sygnatariusz — podpisuje wniosek o dotacje. Jezeli chcemy, aby dany
uzytkownik podpisywat wniosek, nalezy wybra¢ te opcje.

Czytelnik — moze czytac tresé, ale nie moze jej edytowac.

SPRAVCE PRISTUPY
LAPAZJAR

NAZEV PROJEKTU CZ
Nakup zachrannéha vrtulniku Historie
UEIVATELSKE JMEND

[ Editor O Signataf O Ctenar

1B UZIVATELSKE JMENO UZIVATELE, KTEREMU CHCETE PRIDELIT PRISTUP K ZADOSTI

[0 Signatar bez registrace v IS KP14+
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NAZEV PROJEKTU €7 SPRAVCE PRISTUPD

Nakup zachranného vrtulniku LAPAZJAR m
UZIVATELSKE JMENO PORADI
LAPAZJAR () Editor [ Signataf | | O Ctens [ Zmocnénec

() Spravee pfistupti ] Zastupce spravee pristupil | Zménit nastaveni pristupu |

Tim se dostaneme na nasledujici okno, kde miZeme zvolit, které role ma nas
uzivatel mit. Pokud chceme, abychom sami mohli Zddost o podporu
podepsat, musime si pridélit roli signatar, ktera nena v zakladu aktivni.

Menime nastaven spréci LAPAZJAR
Editor

Signatar

O Ctenaf

(] Sprévce pristup

Signatafi projektu

Do tohoto bloku se automaticky naétou vSichni uzivatelé, kterym byla
pridélena role signatar.

Signatafi

Datum Podepisuje
narozeni Zmocnénec

x| x| LAl Yy oy | x| ¥y oy

LAPAZJAR

Uloha signataf Jméno neregistiovaného signataie Imocnénee Poradi Podepsal

Informace o pokroku v

Rozhodnuti o poskytnu... = LAPAZJAR

Zadost o podporu LAPAZJAR
Zadost o platbu LAPAZJAR
Zpréva o realizaci LAPAZJAR
Zpréva o udrZitelnosti LAPAZJAR
Zadost 0 zménu LAPAZJAR

Pokud je tfeba, aby za uZivatele podepisoval nékdo jiny, je mozné kliknutim
na néktery ze zaznamu tento upravit a pomoci tlacitka ,Zmocnénec” vybrat
jiného uzivatele, ktery ma k Zadosti pfistup.

Jezeli chcesz edytowad swoje uprawnienia dostepu, kliknij swojg nazwe
uzytkownika na liscie, a nastepnie przycisk ,Zmien ustawienia dostepu”.

NAZEV PROJEKTU CZ SPRAVCE PRISTUPU

Nékup zéchranného vriulniku LAPAZJAR
UZIVATELSKE JMENO PORADI
LAPAZJAR () Editor () Signataf | | O Ctena [ Zmocnénec

(] Spravee piistupl () Zastupce spravee piistupii | Zménit nastaveni pristupu |

W ten sposéb przejdziesz do kolejnego okna, gdzie mozna wybrac role
danego uzytkownika. Jezeli chcesz sam podpisa¢ wniosek o dotacje, musisz
przypisac sobie role sygnatariusza, ktéra nie jest wyjSciowo aktywna.

Ménime nastaveni spravei

LAPAZJAR

Editor

Signataf

[ Ctenai
[ Spravee pristup
Sygnatariusze projektu

Do tego bloku automatycznie przypisani zostajg wszyscy uzytkownicy,
ktorym przypisano role sygnatariusza.

Signatéfi
Uloha Signatél Jméno nevegisuovaného sigratiie | Do PodepU | smacnine Pofadi Podepsal
Jx | Jx | Jx | Y oy | Y | Yy oy

Informace i LAPAZJAR

Rozhodnuti o poskytnu... LAPAZJAR

Zadost o podporu LAPAZJAR

Zadost o platbu LAPAZJAR

Zprava o realizaci LAPAZJAR

Zprava o udrZitelnosti LAPAZJAR

Zadost 0 zménu LAPAZJAR

Jezeli jest konieczne, aby wniosek za danego uzytkownika podpisywat kto$
inny, nalezy klikna¢ w ktdrys z zapiséw i edytowac go: klikajac przycisk
»Petnomocnik” wybieramy jednego uzytkownika, ktédry ma dostep do
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Lona PoRAD whniosku.
Infi krok lizaci projekt:
‘n Orl'l’li'iCEU pokroku v realizaci projektu | E . ‘ GLoHA poRAD|
SIGNATAR IMOCNENEC E PLATNOST PLNE MOCI |Im’ormace o pokroku v realizaci projektu | E
LAPAZJAR
| | SIGNATAR IMOCNENEC PLATNOST PLNE MOCI
LAPAZJAR | |8

7 Plné moci / Pelnomocnictwa

Pokud budeme zplnomocnovat jiného uzivatele, slouzi k tomu zdlozka ,,PIné
moci“. Zde pomoci tlacitka novy zalozime novou plnou moc, zvolime, zda je
elektronicka nebo papirova (1), dale zvolime zmocnitele (to je ten kdo
udéluje plnou moc) (2) a zvolime, komu udélujeme plnou moc (3) (uZivatel,
kterému udélujeme plnou moc, musi byt mezi uzivateli s pristupem k zadosti
(viz predchozi kapitola)). MGZzeme omezit datum odkdy a dokdy plna moc
plati (4). Pokud se jednd o elektronickou plnou moc, miZzeme pomoci
tlacitka pfipojit (5) pfilozZit soubor, pfipadné vyplni misto uloZzeni dokumentu
v pfipadé papirové verze.

Jakmile mate plnou moc vyplnénu, mlzete poutzit tlacitko ,,PInd moc“ a
systém vam vygeneruje tiskovou sestavu pro vytisténi.

Typ piné moci
[Eleklromcka I B
| Pofizeni plné moci
@ zmocNITEL 2
LAPAZIAR a8
B ZMOCNENEC 3] | B PLATHOST 0D @ PLATI DO 4
B8 ||zoaws J [ |
@ PLNA MOC 5| wmisTo ULOZEN] DOKUMENTU
¥ [ prort I

Jezeli udzielamy petnomocnictwa innemu uzytkownikowi, stuzy do tego
zaktadka ,,Petnomocnictwa”. W tym miejscu, klikajac przycisk ,,NoweL,
wygenerowa¢ mozna nowe petnomocnictwo oraz wybraé, czy chodzi o
dokument elektroniczny czy papierowy (1). Nastepnie wybieramy
petnomocnika (tego, kto udziela petnomocnictwa) (2) i osobe, ktorej
udzielamy petnomocnictwa (3) (uzytkownik, ktéremu udzielamy
petnomocnictwa, musi znajdowac sie wsrdod uzytkownikdw z prawem
dostepu do wniosku (zob. poprzedni rozdziat)). Mozna wybra¢ zakres
czasowy, od kiedy i do kiedy obowigzuje dane petnomocnictwo (4). Jesli
mamy do czynienia z petnomocnictwem elektronicznym, mozemy zatgczy¢
je, klikajac przycisk ,,Zatgcz” (5) i zatgczajac plik, ewentualnie uzupetnic
miejsce ztozenia dokumentu w przypadku wersji papierowej.

Po uzupetnieniu petnomocnictwa mozna klikngé przycisk ,,Petnomocnictwo”,
a system wygeneruje zestawienie do druku.
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PIné moci je moZné vyplnit pro jednotlivé kroky realizace projektu. V prvnim | N
kroku reSime plné moci pro podpis Zadosti o podporu. Tyo pné maci
|lE\ektronicka’ I E 1|
‘. Pofizeni plné moci
i@ ZMOCNITEL 2
lLaPAzIAR a2
|E2MDCNENEE 3| | B PLaTHOST 0D

1B PLATI DD

TE TN | | = N —) -

4

B PLNA MOC
¥

5| MisTO ULOZENT DOKUMENTY

Petnomocnictwa mozna uzupetnié¢ osobno dla poszczegélnych krokéw

realizacji projektu. Pierwszy krok zawsze dotyczy petnomocnictwa dla
podpisu wniosku o dotacje.
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